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Nr. (Teil-) Prozess/Aufgabe Soll-VZÄ

1 Haushaltsplanung 0,0028 0,0000 0,0017 0,0011

2 SKZ 0,0161 0,0000 0,0107 0,0054

3 Sonstige Finanzaufgaben 0,0005 0,0000 0,0002 0,0003

4 Erstellung von Stellungnahmen 0,3786 0,1368 0,1551 0,0867

5 Erstellung von Beschlussvorlagen 0,3283 0,0000 0,0631 0,2652

6 Beantragung der pauschalen Zuweisung 0,0030 0,0000 0,0030 0,0000

7 Prozessmanagement* --- --- --- ---

8 Systembetreuung K-Frei 0,0049 0,0000 0,0049 0,0000

9 Vergabe von Taxifahrten 0,0015 0,0005 0,0010 0,0000

10 Abrechnung europäische Schule 0,0062 0,0058 0,0001 0,0003

11 Abrechnung MVG 0,0287 0,0238 0,0049 0,0000

12 Abrechnung Taxifahrten 0,0184 0,0184 0,0000 0,0000

13 Antragsbearbeitung Schülerbeförderung 0,1353 0,1353 0,0000 0,0000

14 Bearbeitung von Anfragen 0,3734 0,3734 0,0000 0,0000

15 Bearbeitung von Veränderungen 0,8845 0,8845 0,0000 0,0000

16 Bearbeitung von Verlustanzeigen 0,2280 0,2280 0,0000 0,0000

17 Bearbeitung von Widersprüchen 0,4279 0,2778 0,0787 0,0714

18 Beförderung zu Nebenunterrichtsstätten 0,3037 0,3037 0,0000 0,0000

19 Beförderung zum Betriebspraktikum 0,0196 0,0196 0,0000 0,0000

20 Erstellen von Entwurfantwortschreiben 0,1586 0,1080 0,0191 0,0315

21 Rückerstattungen ab Klasse 11 1,3860 1,2545 0,1315 0,0000

22 Rückerstattungen Klasse 1-10 1,5392 1,5304 0,0088 0,0000

23 Rücklaufbearbeitung Zeit- und Begleitkarten 0,2496 0,2496 0,0000 0,0000

24 Schülerbeförderung mit PKW 0,0174 0,0174 0,0000 0,0000

25 Schülerbeförderung mit Taxi 0,0890 0,0890 0,0000 0,0000

26 Schülerbeförderung MVG 3,4474 3,4474 0,0000 0,0000

27 Schülerbeförderung Schulbus 0,7010 0,7010 0,0000 0,0000

28 Schulung des Schulbusfahrpersonals 0,0114 0,0057 0,0057 0,0000

Summe 9,81 0,48 0,46

Ist-VZÄ 7,40 0,60 0,25

Differenz 2,41 -0,12 0,21

* Hinweis:

Anmerkung:

Sachbear-
beitung

Sachge-
bietsleitung

Abteilungs-
leitung

Prozessmanagement wird derzeit nicht 
bemessen, da es sich um ein Instrument zur 
Führung handelt und daher i.R. dieser 
Bemessung nicht anerkannt werden kann.

Stand: 
24.02.16

Für die Abteilungsleitung liegt ein 
sachbearbeitender Anteil von insgesamt 45 
% für die Abteilung GV (gesamt) vor. Der 
angegebene sachbearbeitende Anteil 
bezieht sich auf GV2.
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