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' Anlage 2
Sozialreferat

Koordinaticnsstelle Fdrderung freier Trager
S-lI-KFT

Zentralen Verwaltungskosten (ZVK)
Anerkennung und Abgrenzung zu den Projektkosten

Allgemeine Hinweise!

Die nachstehenden Kostenpositionen werden vom Sozialreferat dem Grunde nach als zentrale
Kosten anerkannt, soweil die gegebenen Hinweise und Einschrankungen keine Ausnahmen
vorsehen, Hinsichtlich der H6he gelten Einschrénkungen nach MaRgabe der Grundsétze zur
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit,sowie die Beachtung des Besserstellungsverbotes.

Bei fettgedruckien fd. Nrn. beachien Sie bifte die zusétzlichen Erlduterungen in der Anlage.

Die Prifung und Anerkennung crientiert sich nicht an den Grundsétzen der kaufménnischen
Buchflihrung, Bilanzierungsvorschriften u. 4, sondern um eine einheitliche Basis fiir alle Triger und
Gesellschafisformen sicherzustellen, allein an den Erfordernissen des Zuwendungsrechts. Insoweit
ist es mdglich, dass Ausgaben, die steuerfich berlicksichtigt werden konnen hier nicht anerkannt
werden, und umgekehrt.

it Nr.]  Kostenpositionen . | zvk. |Prolekt:

Kosten| ggf I-.li'riWé_ise bzw. Einschrankungen

3 Vorstand X
4 Geschiftsflihrung X
5  |stabsstellen fir .., e _
6 \Assistenz fiir ... LXK ) nur im Bereich zenfraler Aufgabén
) i ZVK, soweit zentral wahrgenemmen und nicht jver Ort® in den
Projekten angesiedelt. Keine ZVK, wenn als eigenes Projek1 definierd
7 Fachberatung X X und anerkannt, auch wenn nicht vor Ort.
Nicht anerkennungsfihig, wenn Planungsaufgaben gesonderl
3 Fachplanung X bezuschusst werden!
3 Rechtsabteilung X
40 Fundraising X -
11 Controlling X
12 Innenrevision X
OffentlichkeitsarbeitAWerbung; .
13 Gestaltung . X X | |Projekikosten nur, wenn das Projeki beschrieben wird
Bereichs- bzw. auch regionale Zentrumsieitungen. Keine ZVK, wenn als eigenes
14 Abteilungsieitungen . X . Projekt definiert und anerkannt, auch wenn nicht vor Ort,
15 ’
16 Geschiftsstelle/Verwaltung
17 Personalverwaltung X
18 Buchhaliung X incl. Mahnwesen
19 [Bestell- und Rechnungswesen X
20 IT-Administration - X Umiage auf Projekte méglich, hei Nachweis des Projekthezugs
Sanstige zentrale incl, Assistenzen, Empfang, Poststelle, Telefonzentrale u, &, / wenn
Verwaltungskrifte (incl. . Verw Krafte If, Konzeption unmittelbar im Projekt vor Ort 14tig sind,
21 Zuschusssachbearbeifung) . X X dann auch als Projektkosten
22 Reinigungskréite der Zentrale
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23 Liegenschaftsverwaliung X
24 eigene Hausmeisterei X nur fir die Zentrale, nicht prejekibezogen
25 Bewachung; Sicherheitskréifte X Notwendigkeit bitte begriinden!
26 A : -
27 QvB X
28 |Arbeitssicherheit X
Betriebsrat /
29 Mitarbeiterveriretung X
Anerkennungsfahig flr Overhead-Persenal und Projektpersonal; Sind
pezilgl Projekt personenbezogen und daher bel den jewelligen
tarifrechtlich verpflichtende Personalkosten mit anzugeben (z.B. auch Leistungszulagen,
30 Zahlungen X X Famillenbudget” nach AVR DW Bayem, Sanierungsgeld)
Fortbildungen des Perscnal der '
31 Zentrale X Jauch zur Untemehmensentwicklung, zu Leitlinien, Zigien u, &,
32 PK-Rilckstellungen z.B. fiir Urlaubsaushilfen, Uberstunden;  nicht anerkennungsfihlg
32 ‘ ‘ '
34 - |T.2 Personalkosten fiir sonstiges Personal ..~ - "
35
36 Auszubildende / Prakfikanten X X anerkennungsfihig je nach Einsatzort
37 Bundesireiwilligendienst (Bufdi) X X anerkennungsfihig je nhach Einsatzort
38 Honorarkrfie fur ... X X anerkennungsféhig je nach Einsatzort
39
40
41
42 _
a3 |2.Sachkosten’
44 - [2.1:Raumkosfen i R SRR
45 Miete 1. Mietvertrag filr die zen- bei Eigentum kiinnen gem. Ziff, 6.3 der Zuwendungsrichtlinien auch
trale Verwaltung X Abschreibungen anerkannt werden (vgl. Erfuterungen}
48 Heizung/wasser /Strom X
47 Sonstige Betriebskasten filr die allgemeine Bewirlschafiungskesten, Reinigungssachkosten oder
zentrale Verwaltung Fremdreinigung, Warlungsdienste; Instandhaltungskosten nur wenn
nicht investiv
X
48
50, |2:2 Verwaltungskosten
51 Telefan / Porli der Zentrale X .
Blrornaterial, Fachliteratur, Wartungsdienste, Eeasinggebtifren, iT-
sonstige Verwaltungs- und Sachkosten (vgt, Ifd, Nr, 20); ausgenommen investive Anschaflungen
52  |Birckosten der Zenirale X (vgl, Ifid. Nr. 76)
53 |Betriebsratssachkasten X
54

rigvkennung als Projektiosten

extern vergebene Auftréige, wel-

57 che ... X Fremreinigung
L

z. B, auch fiir Empfinge, Jubiiden, Fachtagungen, incl. Bewirtungen
58 - |Zentrale Veransta$ungskosten bzw. Lebensmitiet
59 [interne Sehulungen '

Sffentlichkeiisarbeit/Werbung;

60 Gestaltung ) Z. B. Fiyer, Homepage; nur wenn projektiibergreifend
81 Sicherheil / Arbeitssicherheit
62 ) )

ingl. Zertifizierungskosten, auch Kundenbefragungen;
53 Qualitdtsmanagement X Risikomanagemeni :

64
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~|2.4 Personalnebenkosten: - i R R T R BT
Beilréige zur Berufs- anteilige Beitrige. furdic Zentralverwaltung des Trégers (vgl.
88 genossenschaft X ErlHuterungen) . .
‘B7 Essensgelder
sind — sofern nicht tarifvertraglich vereinbart — freiwiige Leistungen
. |und hiet nicht anerkennungsfahig. Bei tarifvertraglicher Festlegung sind
. Isie unter Personalkosten (s.0,) anerkennungsféhig odet im Rahmen
von Dienstreisen, .
nur bei ausreichender Begriindung. Umlage auf Projekte mdglich, bei
B8 Supervision X Nachweis des Projektbezugs.
69 Fortbildung (inkl. Faprtkosten) X Usmlage auf Projekte méglich, bei Nachweis des Projektbezugs.
Fahrtkosten flir Dienstfahrien )
70 - |und -reisen X Urnlage auf Projekte mdglich, bei Nachweis des Projektbezugs.
Fil Betriebsausflige X Maximal 25,00 €/Jahr je Dienstkraft
sonstige freiwillige Personalauf- nicht anerkennungsfabig sind z.B. Weihnachisfeiem, Geschenke,
72  |wendungen X (ausgenommen Ruhestandsgeschenke)
73
.74 -+ |2:5 Anschaffurigskosten - e T T
75  |AfA geringwertiger Wirtschafis- bei Anschaffungen im Einzelfall-bis zu 410,00 €; nur wenn der Tréiger
gitter (GWG) diese Option gewdhilt hat, anstelle der Verbuchung auf Ausgabekonten;
im Durchschniti der letzten drei Jahre, Nicht aneskennungsfahig bei
Vollabrechnung im Haushaltsjahr.
X
76 lineare Abschreibungen (AfA) nur soweit nicht durch Zuwendungen oder Spenden finanziert; im
. Durchschnitt der letzten drei Jahre, Nicht anerkennungsféhig bei |
X Vollabrechrung im Haushalisjahr,
17
il ] ]
79 |2.6 Sonstige Sachkosten e P N
‘ z. B. VereinsHV, Rechtsschutzvers,, Elektronikvers. Umlage auf
i) Versicherungsbeitriige X Projekte migtich, bet Nachweis des Projektbezugs.
Verbands- u, Organisationsbei-
81 triige X . .
z. B, RF-Geblihren, Kiinstiersozialkasse, Behinderenabgabe, U1/U2-
gesetzliche Abgaben und Gebiih- Umlagen, Registergericht. Umlage auf Projekte mdglich, bel Nachweis
82 ren des Projektbezugs.
83  iBankgebiihren Sollzinsen sind nicht anerkennungstihig
34 Steuerberater / Wirlschaftsprifer X
85 Rechtsberatungskesten
88  |zentraler Fuhrpark
a7
88
89  |kalkulatorische Kosten | nicht anerkennungsfihig

80
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ZUF 5 -
Ifd:-Nr.

Etlduterungen zu den Kosténpositionen

Anerkannt werden Léhne und VergUtungen auf tariflicher Grundlage einschlieBlich Zulagen, Weih-
nachtszuwendungen,Jubildumszuwendungen, VWL. Bel frei vereinbarten Vergltungen geiten die Ein-
schrénkungen des Besserstellungsverbots. Anerkannt werden auch Aufwandsentschadigungen, soweit
sie angemessen sind. - Im Ubrigen vg. ifd. Nr. B5 fi. (Personalnebenkosten).

Anerkannt werden auch die Arbeitgeberanteile zur Rentan-, Kranken-, Arbeitslosen-, Pflegeversiche-
rung, die gesetzlich vorgeschriebene Entgeltfortzahlung im Krankheltsfail und die bezahlten Felertage
und Uriaubstage.

NICHT anerkannt werden Zahlungen flir Gemeinschaftsveranstaltungen (siehe aber Ifd. Nr. 71),

.|Aufwendungen fur Betriebssport, aus Anlass von Familiepfelern, flir Fahrten zwischen Wohnung und

Arbeitsstitte, Befdrderung von Mitarbeitern zwischen Wohnung und Arbeitsstatte mit Betriebs-Kfz,
Zahlungen aus Anlass eines Betriebsiubilaums, Erstattung von Prémien filr Versicherungen zugunsten
der Mitarbeiter, Erstattu ng der, Kontofﬂhrungsgebﬁh ren_

20

. lung entstehen; auch:wenn

Zu den Kostﬂn der: IT Admmrstration zahlen zunéchst alle. Kosten die:in- der Zentrale bzw Hauptverwal-
perinterrier. Umiage aufdié Projekte und Ejnrichtungsn verbucht wer
den: Der:Einfachhisit halber kénnen hier auch.dié zentralen Sachkosten einbezogen werden, die nach .
dieser Kostentabelle:s unter der |fd’ Ni-52 anzugeben waren, Im.Obrigen werden als Projektkosten
(welterhiny die Ausgaben anetkannt, die durch pirojektbézogene: Rechnungen nachgewiesen:werden;.

30

Sanierungsgeld ist eine Zahlung an ein Alterversorgungssystem einzelner tffentlich-rechtlicher
Arbeltgeber (Bund, Lander, Kommunen und Kirchen). Es ist eine Pflichtversicherung, aus det spater

- |den Beschéftigten eine Betriebsrente gezahlt wird. Ein sokher Tréiger ist z. B. die EZVK (Evangelische

Zusatzversorgungskasse). Die Bsitriige (bei der EZVK auch Sanierungsgeld) sind regeimaiig -
tarifvertraglich vereinbart und entsprechen im Grundsatz den Zahlungen der LHM zur
Zusatzversorgung der Tarifbeschaftigten. Das Sanlerungsgeld kann personenbezogen nachgewiesen
warden und-zahlt daher nur fiir die Beschiftigten in der ,Zentrale” zu den ZVK. Sonst ist es im Rahmen
der Projektkosten anzuerkennen und dort auch bei der Prilfung des Besserstellungsverbots
einzubeziehan. '

32

Riickstellungen fir erwartete Personalausgaben sind nicht zuwendungs- bzw. anerkennungsféhig. £s
liegen hier keine echten Ausgaben vor, die Betrége verbleiben vorerst beim Trager, bis sie tatschlich
Ausgaben werden und dann bel der jewelligen Kostenposition zu berlicksichtigen sind. ‘

43 .

Anerkannt werden Ausgaben, soweit sie dem Grunde nach anerkennungsféhig sind und den
Grundsatzen der sparsamen und wirtschaftlichen Haushaltsfithrung entsprechen. Nicht
anerkennungsfahig sind danach z. B. Sollzinsen, Gerlchtskosten und die im Einzelnen genanntan
Ausnahmen. Die nachstehenden Kostenpositionen oder Belsplele sind jedoch nicht abschlieRend. Bei-
nicht genannten Ausgabenpositionan wird eine -formlose- Abstimmungen mit der Koordinationsstelle
KFT empfohlen.

Zuwendungsnchtllmen geregelt. Abschrelbungen werden nur bis zur Hthe des Mietwertes fir
verglelchbare Projekte anerkannt.

a7

Betnebskosien wie laufende dffentliche Lasten, Wasserversorgung, Heizung, Aufzugswartung,
StraRenreinigung, Miillabfubr, Beleuchtung, Gartenpflege Kaminkehrergebiihren, Sach- und
Haftpflichtversicherungen, TV-/Kabelanschluss; nicht anerkannt werden Kesten, die umgelegt werden.

65

_|Personalnebenkosten werden zuwendungsrechtlich als Sachkosten berlicksichtigt, da ste weder den

Tarlferhéihungen noch den Beltragssatzen der Somalversncherung unterllegen

66

Grundsatz Bestrage Z0r Berufsgenossenschaft wurden bisher in Ht\he des Gesamtbeltrages des 3
Tragers “im-Rahmeh der ZVK- beriicksichtigt, wenn die. ZVK-im: Einzelfall geprift wurden: In.den ZVK, -
die nach dem:Stadtratsbeschluss vom 20,06.1995 fir dis Splizenverbénde der Wohlfahrtspflege. auf 5
% festgesetzt wurden (I diese-Regelung: werden-auchdie 100%Igen-, Téchier" der Spitzenverbdnde. .
ginbezogerny waren dié BG-Beitréige hoch nicht enthalten. Daher werden bei diesen’ PmJekten und.
Elnrichtungen dle B(3:Beitrige weiterhin als Projektkosten aheikanint, . :
Neuregelung: Ein Trager,dem bisher nach Einzelfallpriifing eine: ZVK-Pauschale unter Embemehung
seirier gesamten. BG-Beitrige:anerkannt wurde, kann verlangen; dass bel einzelnen oder aflen
Prajekten-oder Elnrlchtungen die-auf diese entfalleriden BG-Beitrige weiterhin‘als: Projektkosten.
anerkannt werden: Dies hat'zurFolge; dass:die bisherige erhdhte: ZVK-PauschaIe unter Wegfall dieser
Belitrage neu berechinet und: entsprechend reduzient wird.

75

Um bei der Berachnung des mangsblichen ZVK-Satzes ewil. starke Jahrllche Abwelchungen pal
vermelden, werden die durchschnittiichen Ausgaban dér letzten drei Jahre beriicksichtigt.

76

Wie zu Ifd. Nr. 75!




