Kerprozess: Amtsvormundschaft fiir unbegleitete Minderjahrige

Teilprozess 1

Sachstandskildrung

Ziel Die tatséchliche und rechtliche Situation des Miindels ist der Fachkraft .
bekannt. ‘
Aktivitdten + Kenntnisnahme des Beschlusses des Familiengerichtes

+ Kenntnisnahme des hisherigen Sachverhaltes (Akteneinsicht,
Riicksprache) '

Besuch des Miindels

Anhérung des Miindels geman § 55 Abs. 2 SGB Vil
Gespréche mit Fachkraften der Einrichtung

ggf. Klarung der rechtlichen Aufenthaltssituation (siehe TP 6)
ggf. Gesprache mit Verwandten

Aktenanlage und Datenerfassung

Prozessbeteiligte

«  Mindel .
Verwandte oder Bezugsperseonen des Miindels
+ Fachkraft der Jugendhilfeeinrichtung

Schnittstellen

Familiengericht

Wirtschaftliche Jugendhilfe

andere Behdrden (Auslénderamt, Nleldeamter Passamter)
ggf. andere Jugenddmter {(Vorminder)

Sozialer Dienst 7

Sprachmittler / Dolmetscher

ggf. Arzte

ggf. Dritte (Anwalte, efc.)

Instrumente /
D_okumente

= Fallakte
= elektronische Fallakte
gl Bestellung des Familiengerichtes

Zeitbedarf + Frist

x Dokumen- | Admini- Kurzge- Koll,
Gesprachr tation stration spriache Reflexion
Zeitbedarf | 70 min, 30 min, 20 min, 10 min. 15 min
Haufigkeit | 2 x 2x 2x 2x 1x

Gesamtizeitbedarf: 275 min .
Fahrzeit: in 100 % der Gesprache
Frist: -

Anmerkungen

¢ Bei einer vorlaufigen Inobhutnahme nach § 42a SGB VIH wird kein
Vormund bestellt. Die Rechtshandlungen werden tber die
zusténdige Fachkraft des Sozialen Dienstes sichergestellt (siehe
Kernprozess vorlaufige Inobhutnahme § 42 SGB VIII). Um eine
Interessenkollision zu vermeiden kénnen aber bereits bei der
vorlaufigen Inobhutnahme Fachkrifte aus dem Bereich
Amtsvormundschaft / Pflegschaft mit der Wahrnehmung der
Interessen des unbegleiteten Minderjahrigen beauftragt werden.

o Ggf. sind Fachkrafte aus dem Bereich Amtsvermundschaft /
Pfiegschaft bei der Eignungspriifung von Familienangehérigen als
Vormund beteiligt bzw. verantworten diesen Teilprozess (siehe
Teilprozess 1c beim Kernprozess ,§ 42 — Ingbhutnahme von
unbegleiteten Minderjzhrigen®.)

¢ Bis zum 31.12.2016 kann die Frist flir die vorldufige Inobhutnahme

28




Kernprozess: Amtsvormundschaft fiir unbegleitete Minderjédhrige

entsprechend § 42d Abs. 3 SGB VIIl um einen Monat verténgert
werden. Hierflr ist eine Anzeige der zustandigen Landesstelle
beim BVA erforderlich. Erfolgt eine Fristverldngerung muss nach
spatestens einem Monat beim Familiengericht die Feststellung des |
Ruhens der elterlichen Sorge und die Bestellung eines Vormundes
veranlasst werden,

+ Die erforderlichen Meldungen an LABEA, Regierung, sowie BVA
stellen einen eigenen Kernprozess dar (siehe Kernprozess
~aewahrung von Jugendhilfe®). Vor Ort muss geklart werden, iber
wen diese Meldungen erfolgen sollen.
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Kernprozess: Amtsvormundschaft fiir unbegleitete Minderjdhrige

Teilprozess 2a

Personlicher Kontakt mit dem Miindel

Ziel Der Entwicklungsstand und die aktuelle Verfassung des Miindels
sowie die Handlungshedarfe zur Sicherung der individuellen
Entwicklung sind der Fachkraft bekannt. Das Vertrauensverhaltnis zum
Mindel ist gestarkt.

Aktivitdten « Besuch des Mindels und bedarfsgerechte Ausgestaltung des

Kontaktes ' .
« MafRnahmen zur persénlichen Férderung und Gewahrleistung von
Pflege und Erziehung des Miindels siche TP 4.a-d

Prozessbeteiligte

e Mindel
¢ ggf. Sprachmittter / Dolmetscher
« ggf. Angehdrige

Schnittstellen

* ggf. Jugendhilfeeinrichtung bzw. Leistungserbringer der Hilfe zur
Erziehung

Instrumente /
Dokumente

— Fallakte .
K elektronische Fallakt
Stellungnahmen

Zeithedarf + Frist

i Dokumen- | Admini- Kurzge- Koll.
Gesprach tation stration sprache Refiexion
Zeitbedarf | 70 min 40 min 10 min 10 min
Haufigkeit 1x 1x 1x 4x

Gesamizeitbedarf: 160 min
Fahrzeit: in 100% der Gesprache
Frist: -

Anmerkungen

¢ Die mittlere Bearbeitungszeit bezieht sich auf den einzelnen
personlichen Kontakt. -

¢ Der Zeoitbedarf umfasst auch die Tatigkeiten der TP 4a bis 4d.

¢ Der Monat des Eintritts in die Volljghrigkeit wird mitgez&hlt und
damit auch die Beendigung der Vormundschaft sowie die
Verabschiedung vom Miindel.

« Erfolgt im Rahmen der vorldufigen Inobhutnahme nach § 42a SGB
VIl eine Fristverl&dngerung (mdglich bis zum 31.12.2016} und wird
in diesem Zusammenhang ein Amtsvormund bestellt {siehe § 42d
Abs. 3 SGB VIIi}, hat dieser die monatlichen Kontakie zu seinem
Miinde! sicherzusteilen. '

Prifpunkt:
+ Wie erfolgt der Ubergang zur ION nach § 42 SGB VIiI, wenn kein
Verteilverfahren mehr stattfindet (stattfinden kann)?
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Kernprozess: Amtsvormundschaft fiir unbegleitete Minderjihrige

Kontakt mit der fallfijhrenden Fachkraft des Sozialen

Teilprozess 2b Dienstes
Ziel Zwischen dem Vormund und der Fachkraft im Sozialen Dienst sind der
' aktuelle Entwicklungsstand erértert sowie die Handlungsbedarfe im
Hilfeplanverfahren vereinbart.
Aktivitaten + Telefonische und/oder persénliche Erdrierung mit der Fachkraft

des Sozialen Dienstes
* Teilnahme am Hilfeplangespraich

Prozessbeteiligte

fallfihrende Fachkraft des Sozialen Dienstes
- weitere beteiligte Personen im Hilfeplanverfahren
ggf. Sprachmittler / Dolmetscher

Schnittstellen

¢ Sozialer Dienst

Instrumente / = Fallakte
Dokumente = elektronische Failakie
: Aktennotiz :
Hilfeplan ‘
Zeithedarf + Frist . Dokumen- | Admini- - | Kurzge- Hitfeplan-
| Gespréch tation stration spriche gespréch
Zeitbedarf | 20 min 10 min 10 min 10 min 80 min
Haufigkeit | 4 x 4x 4 x 4x 2x

Gesamtzeitbedarf: 360 min
Fahrzeit: keine
Frist: 12 Monate

Anmerkungen
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Kernprozess: Amtsvormundschaft fiir unbegleitete Minderjahrige

Teilprozess 3

Fach‘-KonsuItation

Ziel

Der Vormund hat seine Einzelfallentscheidung (z.B. weitergehende
Hilfen, auslénderrechtliche Klarungen, Aufgabenschwerpunkte) mit
Unterstitzung mindestens einer weiteren Fachkraft kollegial reflektiert.

Aktivitaten

Kollegialer Austausch der Vormiinder zum Handlungshedarf (z.E.
Lebenssituation des Miindels, Hilfebedarf, notwendiger Austausch
mit der fallfihrenden Fachkraft des Sozialen Dienstes und dem
Miindel) C

Prozesébeteiiigte

andere Vorminder

» ggf. Dritte
Schnittstellen
Instrumente / F~ Fallakte
Dokumente L elektronische Fallakte
Zeitbedarf + Frist Kolleg. Dokumen- | Admini- Kurzge-
S . Reflexion tation sfration spréche
Zgitbedarf 60 min 30-min’ 10 min
Haufigkeit 1x 1x ) 1x
weitere FK 1x '

Gesamtzeitbedarf: 160 min (inklusive einer weiteren Fachkraft)
Fahrzeit: keine
Frist: -

Anmerkungen

Die Methode Fach-Konsultation soll die Einzelfallentscheidung der
Vorminder stdrken und die verantwortliche Fachkraft entlasten.

Die Fach-Konsultation ist immer dann zu wiederholen, wenn sich
die Lebenssituation des Miindels oder die Aufgaben des
Vormundes wesentlich dndern (der Bedarf wird durch den Vormund
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Kernprozess: Amtsvormundschatft fiir unbegleitete-Minderjéhrige

Teilprozess 4a Sicherung des leiblichen Wohls des Miindels

Ziel Die ké&rperliche, seelische und geistige Entwicklung des Miindels
entspricht seinem Alter und seinen individuellen Maglichkeiten,

Aktivititen

» Sicherstellung des leiblichen Wohles des Miindels, (Nahrung,
Gesundheit — medizinische Betreuung) ‘
o Abklarung des Aufenthalis

Prozessbeteiligte

¢  Mindel :
¢ ggf Fachkrafte der Einrichtung der Jugendhilfe
¢ ggf. Pflegepersonen

« ggf. Sprachmittler / Dolmetscher

e gof Arzte

Schnittstellen

+ ggf. Gesundheitsamt
« ggf. therapeutische Einrichtungen

Instrumente /
Dokumente

— Fallakte
E .elektronische Fallakte

Zeitbedarf + Frist

Die Zeiten sind berlicksichtigt in TP 2a (Persénlicher Kontakt mit dem
Miindel). '

Anmerkungen
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Kernprozess: Amtsvormundschaft fiir unbegleitete Minderjahrige

Sicherung der Erziehung und Bildung

Teilprozess 4b

Ziel Die altersgerechte Erziehung des Mindels zur eigenverantwortlichen
und gemeinschaftsfahigen Persdnlichkeit sowie eine adédquate Schul-
bzw. Berufsausbildung sind gewahrleistet.

Aktivitdten » Besuch des Miindels

Gesprache mit den Bezugspersonen und Dritten

ggf. Beantragung von Hilfen zur Erziehung und Mitwirkung am
Hiifeplanverfahren

Einleitung von Mafinahmen zur sprachlichen und kulturellen
Integration :
Ermdéglichung der Religionsausiibung

Kiarung der schulischen und beruflichen Ausbildung

Prbzessbeteiligte

Miindel
Bezugspersonen und Dritte
gaf. Sprachmittler / Dolmetscher

-| Schnittstellen

Sozialer Dienst
ggf. Einrichtung der Jugendhiife
ggf. Pflegepersonen

Instrumente /
Dokumente

= Fallakte
= elektronische Fallakte

Zeitbedarf + Frist

Die Zeiten sind beriicksichtigt in TP 2a (Persdnlicher Kontakt mit dem
Mindel). '

Anmerkungen
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Kernprozess: Amtsvormundschaft fiir unbegleitete Minderjahrige

Teilprozess 4c¢

Regelung des Umgangs / Residenzpflicht

Ziel Die Regelung zum Umgang mit dem Mindel gewahrlelstet dessen
. ungestdrte Entwickiung.
Aktivitdten  Gespriche mit Verwandten oder andere Bezugspersonen des

Mindels
ggf. Beantragung einer familiengerichtlichen Entscheidung
Ausnahmegenehmigungen flr Fahrten organisieren

Prozessbeteiligte

Miindel
Verwandte oder andere Bezugspersonen
agf. Sprachmittier / Dolmetscher

Schnittstellen

Sozialer Dienst
Familiengericht
Auslénderbehérde

Instrumente /
Dokumente

= Fallakte
& elektronische Fallakte

Zeitbedarf + Frist

Die Zeiten sind berucksmhtlgt in TP 2a (Persdnlicher Kontakt mit dem '

Miindel)

Anmerkungen
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Kernjarozess: Amtsvormundschaft fiir unbegleitete Mi'nderjéhrige

Teilprozess 4d

Sicherung der Vermégenssbrge

Die vermdgensrechtlichen/finanziellen Angelegehheiten des Mlndels

Ziel
sind geregelt.
Aktivitidten + Regelung von Vermégensfragen

interessen des Miindels bei entsprechenden Anldssen gegentber
Dritten geltend machen

Prozessbeteiligte

Mindel
Dritte (z.B. Banken, Schuldner, Gldubiger)
ggf. Sprachmittler / Dolmetscher

Schnittstellen

Instrumente /
Dokumente

77 Fallakte

E elektronische Fallakte

Zei'tbedarf + Frist

Die Zeiten sind beriicksichtigt in TP 2a {Pers&nlicher Kontakt mit dem
Mandel).

| Anmerkungen
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Kernprozess: Amtsvormundschaft fiir unbegleitete Minderjahrige =

Ti eilprozesé 5

Kldrung des ausldnderrechtlichen Status
1 (Begleitung durch das Asylverfahren)

Ziel Der Vormund kennt die genauen Flucht- und Asylgriinde und begleitet
sein Miindel durch den Prozess des Asylverfahrens bzw. klart - die
Perspekiive des rechtmaRigen Aufenthaltes/Bleiberechts.

Aktivitiaten » Gesprache mit dem Miindel iber die Flucht- und Asylgriinde filhren

ggf. Absprachen mit einem Anwalt treffen (ggf. andere Experten)
Beantragung der Erteilung einer Duldung bzw. eines
Aufenthaltstitels :

Prifen der Option Asylantrag Dublin Il oder Aufenthaltserlaubnis
nach AufenthG

ggf. Asylantrag stellen

Vorbereitung und Begleitung bei Anh&rungen in
aufenthaltsrechtlichen Verfahren

evtl. bei Ablehnung Rechtsmittel, Petition, Antrag
Hértefallkommission

¢ ggf. personliche Begleitung des Miindels im weiteren Verfahren
¢ Information zum Ergebnis des aufenthaltsrechtlichen Verfahrens an
die Wirtschaftliche Jugendhilfe / den Sozialen Dienst
Prozessbeteiligte |+ Mindel . ' '
o ggf. Sprachmittler / Dolmetscher
s« BAMF '
» Beratungsstellen
¢ Auslénderbehdrde
| Schnittstellen « Anwalt oder andere Experten
« ggf. Verwaltungsgericht
Instrumente / v Fallakte
Dokumente E elektronische Fallakte
Zeitbedarf + Frist Dokumen- | Admini- Kurzge- Koll.
Gesprache tation stration spriache Reflexion
Zeitbedarf | 90 min, 105 min 15 min.
Haufigkeit | 4 x 1x 4x

Gesamtzeifbedarf: 525 min
Fahrzeit: in 100 % der Gesprache
Frist: 12 Monate

Anmerku ngeh

Die mittlere Bearbeitungszeit wird fir jedes Kalenderjahr
veranschlagt, in dem das Verfahren lauft (darin sind auch
Einspriiche sowie erneute Anhdrungen beriicksichtigt).

Es muss jeweils im Einzelfall geklart werden, in wie weit der’
Vormund das aufenthaltsrechtlichen Verfahren alleine begleiten
kann oder weitere Unterstiitzung erforderlich ist. Dies kann sowohl
durch die Hinzuziehung eines Anwaltes als auch anderer Experten
erfolgen.
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Kernprozess: Amtsvormundschaft fiir unbegleitete Minderjahrige

Teilprozess 6

Bericht an das Familiengericht

Ziel Das Familiengericht verfugt tber die gesetinch' geforderten
Informationen. '
Aktivitiaten . Anfangsberich-t an das Familiengericht zum Beginn einer

Vormundschaft
» Jahrliche Berichterstattung, inkl. Prifung Uberleitung auf
Einzelvormund oder Beendigung §56 Abs.4 SGB Vlil, § 1840 BGB
» Berichterstattung auf Anforderung des Gerichts
+ Schlussbericht am Ende der Vormundschaft

Prozessbheteiligte

«  Miindel

Schnittstellen

‘|¢  Familiengericht

Instrumente /
Dokumente

=~ Fallakte
E elektronische Fallakie
Bericht an das Familiengericht

Zeitbedarf + Frist

. Dokumen- | Admini- Kurzge- Koll.
Gespréch tation stration spréache Reflexion
Zeitbedarf | Keine 40 min. 10 min. 10 min. Keine
Haufigkeit 1x 1x 1x

Gesamizeitbedarf: 60 min
Fahrzeit: keine
Frist: - -

“{Anmerkungen

+  Wird nach Bestallung zum Vormund die Volljahrigkeit durch den
Vormund und /oder den Sozialen Dienst angenommen, muss beim
Familiengericht die Feststeliung der Vollighrigkeit angeregt werden.
Die Zeiten sind berlicksichtigt in TP 2a (Persénlicher Kontakt mit
dem Miindel).

Prifpunkt:
*  Wie ist das Verhéltnis zur gesetzlichen Aufgabe des § 42f SGB VII}
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Kernprozess: Amtsvormundschaft fiir unbegleitete Minderjihrige

Teilprozess 7 Ubergabe an einen anderen Vormund

Ziel : Der zukilnftige Vormund verfiigt (iber Informationen zur
Lebenssituation des Miindels, zu den persdniichen Zielen und den
bisher eingeleiteten MalRnahmen,

Aktivititen « Informationsweitergabe in Form eines ausfilhrlichen Gespréchs
méglichst unter Beteiligung des Mindels '

» Antrag auf Entlassung beim Familiengericht

» Information beteiligter Dritter Uber den anstehenden
Zustandigkeitswechsel

Prozessbeteiligte |« Vormund, der die Zusténdigkeit fur den Miindel iibernimmt
+  Mindel '
o ggf Sprachmittler / Doimetscher

Schnittstelien + Familiengericht
Sozialer Dienst
« Leistungserbringer der Jugendhilfe

Instrumente / = Fallakte
Dokumente E elekironische Fallakte
Zeitbedarf + Frist Gesprach | Dokumen- [ Admini- Kurzge- Koll,
j tation sfration sprache Reflexion
Zeitbedarf | 80 min. 10 min. 15 min.
Haufigkeit | 1x 1x 1x

Gesamtzeitbedarf: 105 min
Fahrzeit: in 100 % der Gespriche
Frist: -

Anmerkungen




Kernproiess: Amtsvormundschaft fiir unbegleitete Minderjahrige

Teilprozess 8

Familienzusammenfiihrung

Ziel

Der unbegleitete Minderjahrige befindet sich in Obhut seiner Familie.

Aktivititen

Angehdérige des Miindels finden und Kontakt aufnehmen
Gespréche mit der Familie fihren

ggf. Amishilfe am Wohnort der Angehdérigen organisieren
Ricksprache mit dem Sozialen Dienst zur Klarung des Kindeswohl
bei einer Familienzusammenfiihrung

Klarung ob eine Familienzusammenfiihrung férderlich fiir den
unbegleitete Minderjdhrigen ist

Einbindung der Auslédnderbehdrde

Familienzusammenfilhrung beantragen

Crganisation der Familienzusammenflhrung

Beantragung der Aufhebung der Vormundschaft und des Ruhens
der elterlichen Sorge

« & & @

Prozessbeteiligte

Angehdyrige des Miindels
Mindel

ggf. Sprachmittler / Dolmetscher
Beratungsstellen '

Schnittstellen

o Sozialer Dienst
* Wirtschaftliche Jugendhilfe
s Leistungserbringer der Jugendhiife

Instrumente /
Dokumente

r— Fallakie
H elektronische Fallakte

Zeitbedarf + Frist

. Dokumen- | Admini- Kurzge- Koll.
Gesprach tation stration spriche Reflexion
Zeitbedarf | 60 min. 30 min 15 min. 15 min 60 min
Haufigkeit | 4 x 4x 4% 4x 1x

Gesamtzeitbedarf: 540 min
Fahrzeit: in 100 % der Gesprache

Anmerkungen

+ Im Rahmen der vorldufigen Inobhutnahme nach & 42a SGB VIl
erfolgt einé mégliche Familienzusammenfiihrung ausschlieftlich
Uber den zustindigen Sozialen Dienst, da dieser fir alle
Rechishandlungen zusténdig (§ 42a Abs. 3 SGB VIIf) und noch
kein Vormund bestellt ist. Um eine Interessenkollision zu
vermeiden kdnnen aber bereits bei der vorlaufigen Inobhutnahme
Fachkréfte aus dem Bereich Amtsvormundschatt / Pflegschaft mit
der Wahrnehmung der Interessen des unbegleiteten
Minderjahrigen beauftragt werden.

» Die erforderlichen Meldungen an LABEA, Regierung, sowie BVA-
stellen einen eigenen Kernprozess dar (siehe Kernprozess. _
.Gewahrung von Jugendhilfe®). Vor Ort muss geklart werden, liber
wen diese Meldungen erfolgen sollen.
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