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Sozialreferat _ o

Stadfjugendamt/ Erziehungsangebote und :
Leitting der Bezirkssozialarbelt und der Sozialblrgernduser Soziales
und - : .
Referat fiir Biildung und Sport

KITA o

Aligemeinbildende Schulen Abteilung 4

R_ahmenverei'nbafu_ng zur Belegung des Kontingents \(6;[ ‘Kindertagesbetreuungsplétzen auf
Vorschlag des Sozialreferats (Kont-Plitze) _ ‘

1. Einflihrung

Das Referat fiir Bildung und Sport (RBS), der Geschaftsbereich KITA und der Geschéitsbereich
Aligemeinbildende Schulen mit der Abtellung 4-Tagesheime und das Sozialreferat mit dem
Stadtjugendamt und:der Leitung der Bezirkssozjalarbeit und der Sozlalbiirgerhéuser Soziales
(LBS) verstandigen sich zur Belegung des Kontingénts von Kindertagesbetreuungsplatzen auf
Vorschiag des Sozialreferats (kurz: Kont-Plétze) auf nachfolgendes verbindliches o
Belegungsverfahren, Die bisher gliltige ,Rahmenvereinbarung zur Belegung der Kontingentplatze
nach Dringlichkeit A der Kindertagesstattensatzung* vom Februar-2008 und die Dienstanweisung
JHife zur Erziehung im Rahmen der Tagesbetreuung in Kinderkrippen und KinderTagesZentren
vom Februar 2007 treten somit auler Kraft. - , R

-

Einrichtungen der Tréger mit TragerschaftsUberlassungsvertrag (ehemalig Betriebstréger) und
stdtische Kindertageseinrichtungen inklusive Tagesheime stellen ein Platzkontingent fur Kinder -
.~ auf Vorschlag des-Sozialreferats zur Verfligung (Benutzungssatzungen § 2 Grundsétze der
Platzvergabe). Freigemeinnttzige und sonstige Tréger, die nach der Mlnchner Forderformel (MFF)
gefordert werden, kénnen auf freiwilliger Basis Kont-Plétze in ihren Kindertageseinrichtungen-
anbieten. : : ‘ ' :

" Das Belegungsverfahren ist bindend fiIr alle Kindertageseinrichtungen, die ein Platzkontingent zur
Verfligung stellen und den Kontingentfaktor kfien der MFF hierfGr beantragen. oo L

- Der Kontingentfaktor kfxn der MFF wird vom RB’SQKITA-G_S.t-'ZU_SChUSé:auf Antrag. gév'\.'_éh'r_t. Alle
Einrichtungen, die nach der MFF gefordert werden, knnen den Zuschuss grundsatzlich flr -

belegte Kont-Plétze beantragen. Durch die MFF wird maximal ein tatsachlich auf Vorschlag des
- Sozialreferats belegter Kont-Platz pro 25 Kindergatten-/Schuikinder und pro-12 Krippenkinder in
einer Einrichtung bezuschusst. Unabhéngig vom Kontingentfaktor kfi kninen ohne- .

Beschrankung der Arizahi Kinder aﬁuf Vorschiag des Sozialreferats-aufgenommen werden.

\ 2. Ausgangssituatidﬁ und Anlass

In der gemeinsamen Sitzung des Kinder- und Jugendhilfeausschusses. und des Ausschusses fur
Bildung und Sport'am 29.11.2011 wurde.die. passgenaue Verknilpfung der Regelleistung nach
§ 22 SGB Vill und die individuelle Leistung nach § 27 ff. SGB VIl als gemeinsame Aufgabe des
Sozialreferats/Stadtjugendamt und RBS/KITA und-A-4 definiert. Erziehungshilfen sind bei Bedarf
erganzend zur Grundversorgung an Tagesbetreuung zu gewshrleisten. Hierfurist die inhaltliche
Vereinheitlichung des Kontingentfaktors kfw der MFF mit Einbeziehung der freien und sonstigen
Tréger zu veranlassen. Familien und Kinder in besonderen Bedarfslagen erhalten eine
bedarfsgerechte Unterstiitzung und Hilfe, an der mehrere Akteure der &ffentlichen Jugendhilfe
beteiligt sein kénnen, Ziel ist es, die notwendige Kooperationsqualitét herzustelien, um eine



bestmdgliche Hilfe:fir die Familien und Kinder umzusetzen, Durch die Bezuschussung der
Einrichtungen mit dem Kontingentfaktor ki soll eine einheitliche: Basis zur Qualitatssicherung
- geschaffen werden.

_3. Intention und Zielgruppe

Kirder vom Krippen- bis einschiielich Schdial_t_erf und deren Familien efhalten bei Bedarf friihzeitig
gine angemassene Forderung im:Rahmen einer Betreiing in einer Kindertageseinrichtung gemat:

i - Y H

§22:5GB VIIL. Die énge-Kooperation zwischen der zustindigen Fachkraft der Bezirkssozialarbeit

(BSA)Vermittiungsstelle/ (VMS) und der Kindertageseinrichtung sowie die Zusammenarbeit mit der
Familie sichert eine-ganzheitliche Hilfe, Durch diese besondere Hifemafnabme:soll die - g
gesellschaftiiche Teilhabe des Kindes ermoglicht und:der kunftige Besuch einer. spezialisierten
Eintichtling der Jugendhilfe friihzeltlg vermieden werden, Die Férderung im.Rahrmen der '

Tagesbetreuung auf einem Kont-Platz hat fir die Ent\tgick[_l.iijg des Kindes praventiven Charakter.

Mit dem Kontingent-an Plitzen und dem hier beschriebenen Belegungsverfahren wird die
 bestehende.strukturelie Qualitét der Angebote der Kindertagesbetreuung optimiert. Die

Zustandigkeit der Bedarfsfeststellung und der Vermittlung eines Kont-Platzes llegt beim

Sozlalreferat (Sozialblirgerhduser/BSA und VMS und der BSAin der Zentralen =~

Wohnungslosenhilfe Minchen (ZEW)), Die Federfiihrung der sozialpadagogischen Eins;:hétzung ;

" und des’ Hilfeprozesses liegt bel der zustandigen Fachkraft der BSA/VMS.
- Die Ki‘iterien._ 2ur Bé._étimmung' 'dé'r-Ziélgrszpe- :s_i'nd:"_ o ‘

"« goziale Benachteitigung des Kindes bzw: 'S'ei'ne'r'E'Ita'_'r'n!Persc'Jnens_orgebefechtigten_, z.B..
erkennbar an Verhaltensauffalligkeiten beim Kind und/oder . :

. erzieherischer Unterstitzungsbedarf des Kindes und/oder der Eltern in Krisensituation_en.
" oder schwierigen Lebensumsténden - . | o
" Dle individuellen sozialpadagoglschen Bedarfslagen kbnnen.einzelfallabhéingig Forderung im
Bereich der Sprachentwicklung und der motorischen, geistigen oder: sozialen Entwicklung sowie

verstarkia Elternarbelt erforderlich machen.

- 4, Enha!t-:eine$ Kont-Platzes. -

Die Kindar_taggsejinrichtung kann.im-'R_ah_men"der MFF den:Kontingentfaktor kfion fir
Unterstltzungsieistungen zur Etreichung:der Ziele in Anspruch nehmen: :

Die Fachkréite der Abtsilung Fachberatung bei RBS-KITA bieten den Kindertageselnrichtungen

sowohi in kommunialer als auch infrelgemeinniitziger und sonstiger Trigerschaft unentgeltlich

niederschwellige und vielfiiitige Unterstitzungsleistungen auf folgenden Handlungsebenen an:

.»  Fachberatungsleistungen-zur Férderung der Kinder und zur Elternberatung

. Fachberatungsleistungen zur Unterstitzung der Zusammenarbeit mit den Familien und.
«  Fachberatungsieistung zur Begleitung und Hilfestellung fur die Teams:der - o

© Kindertageseinrichtungen

! Durch dig 'Anﬁ_e_mn'gja;er;gi,’éﬁd_tis_c:ﬁen;Ben,_;i_i_z;p(igésaiziihgeﬁ_'.m'r kinﬂeﬁagés_eijr,_\,richigl_'lgeqvnm 29.07.2015 erfolgte die
Hannbni_e;_ie'rung;iﬂrfdip;bis,herig’anjKontingjgrit-A'P_léSzé'{ﬁ'r"i_(i_nﬁerga.rién{&{nﬂ.SGhUIKERdEFUnd Hilfepian-Pititze fr '
Krippenkinder, =~ - L : S . :
Gleichzeitig wird auch die EinfUhrung der online-Plattform kita finder+ bel dem neuen Anmeldeverfahren berticksichtigt.
2 Der Formenkreis der drohendan oder bereits vorliegenden kdrperlichen, geistigen oder-seellschen_aahlnderung n

_schlieft die Belegung im Rahmen eines Kont-Platzes aus,

2




Der Stadtische Trager kooperiert in allen Einricﬁtungen- mit Kindern unter drei Jahren mit den
Erzlehungsberatungsstellen (sog. Krip_penp$ycholog_ischer-Dienst). Eine Psychologin/ein
Psychologe aus einer Erzishungsberatungsstelle steht der Einrichtung beratend zur-Verfugung.

5. Das Verfahren

Die-entsprechenden Handiungsschritte flr die Belegung eines Kont-Platzes sind fir die_ -
Mitarbeiterinnén und Mitarbeiter des Sozialreferats sowie fir die Mitarbelterinnen und Mitarbeiter
 der Kindertageseintichtungen verbindiich. Dle Handlurigsschritte und die dazugehbrigen Prozesse .
unter Einbindung der Beteiligten (Kind, Eltern/Personensorgeberechtigte und zustandige ‘Fachkraft
“der BSA/VMS und der Kindertageseinrichtung) stellen einen strukturierten Ablauf uind eine ‘
ganzheitliche Hilfe fur das Kind und die Familie sicher. Soweit eine Koopération der -
Kindertageseinrichtung mit-einer Erziehungsberatungsstelle (Krippenpsychotogischer Dienst)
besteht, ist diese mit einzubinden. L o oo B

Die Belegung des Kontingents an. Platzen erfolgtin der Regelanalog dem Schufjahr bzw:
Ki‘ndéd&ge_ﬁé;hriﬁhtun‘gsja_h.r-(S;eptamberibls-August)._- Grundsatzlich ist die Belegung eines Kont-
Platzes bel vorhandenén Platzkapazitaten jederzeit mbgfich. ' . . :
' Die schriftliche Dokumentation dient dem Ziel, gemeinsam Erarbeitetes strikturiert festzuhalten

und eine Verbindlichkeit der Kommunikation zwischen allen Beteiligten herzustellen.

In Ergénzung zur Forderung im Rahmen des Kont-Platzes kann zusétzlich eine Hilfe zur Erziehung
(HzE) nach § 27 ff; SGB Vill erforderlich & in. Sofern fir ein Kind und die Familie HzE gewahrt
‘wird, ist die Kindertageseinrichtung verbindlich in das Hilfeplanverfahren einzubeziehen, sowie die
lsistungserbringende HzE-Fachkraft (z.B. ambulante Erziehungshilfe AEH) in das Kont-Verfahren,

" Die wesentlichen Handlungsschritte:
(siehe auch-Anlage 1: Zeltliches Ablaufschema)

5.1. Die drei Zugangswege

.+ Die Familie wird vorstellig bei der BSA oder ist bereits in Beratung bei der BSA/VMS.
« Das Fachpersonal der Kindertageseinrichtung wendet sich mit Einversténdnis der
Eltern an die BSA, um den Bedarf zu melden, . _ - s
«  Stellt das. Fachpersonal der KITA-Elternberatungsstelle einen Bedarf fest, erfolgt mit
Einverstdndnis der Eitern eine schrifiliche (per Mail) Bedarfsmeldung an das zustandige
SBH. ' ) e .

5.2. Dle Bedarfsfeststeliung

« . Die zustandige Fachkraft der BSA/VMS stellt den Bedarf eines Kont-Platzes fest, Der
Bedarf wird auf der Gruridlage der oben genannten Kriterien (siehe Punkt 3) in der.
Problem- und Ressourcenanalyse erfasst-und fachlich bewertet. ' :
+ Die zusténdige Fachkraft der BSA/NMS vereinbart mit den Eitern bzw.
' Personensorgeberechtigten das weitere Vorgehen, Die Eltern milssen gegenlber den
entsprechenden Institutionen einer-erforderlichen Datenschutzentbindung zustimmen.
» Eltern bzw. Personensorgeberechtigte melden das Kind tber den kita finder+ fir in
Frage kommende Kindertageseinrichtungenan.. .~~~
. Wenn keine besondere Bedarfsiage besteht, werden die Eltern ggf. an die KITA-
Elternberatung zur Unterstitzung bei der Betreuungsplatzsuche vermittelt.

5.3, Die Ermittiung der frelen Kont-Plitze

+ Die Ki'ndertageseinrichtungen'wérdéh von RBS-KITA rechtzeitig auf den Start des
Be!e‘gungsverfahrens fur die Platze ab September hingewiesen. :



. Die Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner der Kindertageseinrichtungen -
versenden das ausgeflillte Formular ,Meldung zu freien Kont-Platzen” {siehe Anlage 2)
 bis spatestens 1. Februar an die Koordinatorin/den Kootdinator im zustandigen
- Sozialblirgerhaus,’ . _ : ' .
« RBS-KITA sfellt eine regelméfig aktualisierte Liste der Einrichtungen mit einem
Kontingent an Kont-Pl4tzen (siehe Kitaportal, Plétze auf Vorschiag des Sozialreferats,
W fsetscu, - findex.php) zur Verflgung. :

5.4. Der SBH-inteme Check

« Der Belegunigsprozess der Kont-Platze fur deri Einrichtungsbesuch ab September
. baginnt spatesteris am 1, Februar und ist am 31. Mai mit Eingang siner
Bedarfsmeldung (siehe Anlage 3) an der Kindertagessinrichtung abgeschlossen.
. Grundsétziich kénnen auch BSA-Fachkrafte der ZEW geeignete Einzelfélle fur-die
Belegung eines Kont-Platzes an die Koordinatoren und Koordinatorinnen im SBH -
. vorschlagen.. . - ' ' _ ' e ‘
. SBH-intern erfolgt eine Prioritatensetzung hinsichtlich der Bedarfslage des Kindes bzw.
der Familie. = . ’ : S - o
+ Bel'derVermittlung eines Kont-Platzes wird insbesondere auf das fallbezogene
‘Geeignet-sein der pAdagogischen Konzeption der Kindertageseinrichtung und auf
“deren gute Erreichbarkeit mit &ffentlichen Verkehrsmitteln geachtet. -

5.5, Der Vorschlag an ~di_e:"E'inrifc":htl.lr'ig urid dié.(beiéu_ﬁge) Aufnah_méent_scheidung

. Ftr'ein konkretes Kind ergeht der Vorschlag (per Fax) anhand des Formulars
Norsehlag flr einen Kont-Platz" {siehe.Anlage-3), mit einer spezifischen Problem- und -
Ressourcenbeschreibung (erforderliche Informationen fir die:Kindertageseinrichtung,

© siehe Anlage-4) sowle der Information Uber das Vorliegen der o _ '
Schweigepfiichtentbiridung bis-zum 31. Mai an die Ansprechpartnerin/den
Ansprechpartner derausgewdhlter Einrichtung. ..~
e -ZZDas:-Fbr_m'uIa‘f{_-,-,Vorschl_a-g*:fﬂ'r-'einen:Kon_t-.Platz";f mit.der voriaufigen Entscheidung Gber
die Aufnahme dés Kindes wird innerhalb von zehn Arbeitstagen nach Eingang an die

- zustdndige Fachkraft-der BSAVMS zurlick gefaxt/gesendet und ggf. sine Zusage Uber

*den kita finder+ versendet. Kann das Kind nicht-aufgenemmen werden,. sind die Griinde
hierfir (ausfohtlichinachvollziehbar) auf 0.9, Formular zu-benennen. - '

+ Die let tendliche Aufnahmeentscheidung trifft die Einrichtungsleitung spétestens beim

- Aufnahmegesprich, Bei Bedarf und/oder Unklarheiten kénnen die jewelligen
Vorgesétzten involviert werden. Grundsétzlich soll eine adéquate Versorgung des

- Kindes bzw. der Familie sichergastelit werden.
5.6. Das Aufnahmegespréich in d'ér:Kindért'ageéseiﬁﬁcﬁtuhg o

. .Das (ErstQ)Aufhéhmeg_eé;iré'chfﬁh‘de_t_ 'i_hl_d_ef. Kiﬁd_erfég_eseiﬁric_h_tung it d.e_nZ Eltern und
mit der zustindigen Fachkraft der BSA/VMS bis 30, Juni statt. Die Terminabstimmung

und Einladung erfolgt in Abstimmung zwischen der Kindertageseinrichtung und der
zustandigen BSA/VMS-Fachkraft. Das Gespréach dient u.a, dem Kennenlernen, der
Bedarfskigrung und ggf. der Zielformulierung.’ . R S

- Die Eltern/Personensorgeberechtigten werden Uber die allgemeinen.

~ Rahmenbedingungen informiert und die tagliche Buchungszeit wird festgelegt.

+ Falls noch keine offizielle Zusage an die Elteri/Personenscrgeberechtigten ergangen
ist, erfolgt durch die Einrichtungsleitung (ggf. die Aufnahme im kita finder+) die Zusage.

.« "Mit den Eltern/Personensorgeberechtigten wird der Tag der Aufnahme festgelegt.




L

Die Fachkraft der BSA/VMS bestatigt zur Vorlage bei RBS-KiTA-GSt-ZuscHUss- anhand
des Formulars (slehe Anlage 3) den Tag der Aufnahme und somit die Belegung eines
Kont-Platzes. - ' ‘ ' '

'5.7. Der -St_a_rUEinrichtUn'g_sbesuch_ '

Die-kindgerechte- Eihgewﬁhnung findet statt.

Erschelnt das Kind am vereinbarten Aufnahmetag unentschuldigt nicht in der -

. Einrichtung; erfolgt eine sofortige Nachfrage zum Nicht-Erscheinen durch die

Einrichtungsleitung und ggf. eine Meldung an die zustandige Fachkraft der BSA/VMS.
Der Kont-Platz soll nur nach Riicksprache mit der zustandigen Fachkraft der BSA/VMS

freigegeben werden. Dieser Platz wird dann vorrangig mit einem Kind, dag vom

. Sozlalreferat vorgeschlagen wird, nachbelegt. Falls kein Vorschlag innerhalb von zehn

Arbeitstagen erfolgt, kann der Platz anderweitig durch die Einrichtungsieiting belegt
werden. R ' : :

-5.8. Das Gespréch'zur'Umsetzung der Hilfe

Drei bis sechs Monate nach Betreuungsbeginn findet in der Einrichtung ein Gesprach
mit allen Beteiligten (ggf. Krippenpsychologischer Dienst).statt. Die Terminvereinbarung
und Einladung wird durch die Fachkraft im SBH ‘angeregt und erfoigt in Abstimmung
zwischen ihrund der-Einrichtungsleitung. . o L DT

Die aktuelle Situation des 'Kin_d.ejs_'ldgr.l?a'mil_ie: wi_rd'- mit den ;voi'héhdéﬁén.Re‘_s'sourcSén i
betrachtet. Die _si_c_h'daraus:e'rge_benden_iZieIefw_erden im Ergebnisprotokoll zur -
Zusammenarbeit (siehe Anlage 5) festgehalten. Die ‘Dokumentation ist Aufgabe der

BSA/VMS Fachkraft. Alle Betelligten srhalten eine Kopie des Protokolls. .

Falls die Hilfe fortgesetzt werden soll, wird ein voraussichtlicher Termin fUr das néchste

‘Hilfegesprach vereinbart. Der Termin solite spatestens in einem Jahr stattfinden, Die - -

- Fachkraft der BSA/VMS als Prqzess'\IeranhN,ortliché.istifﬂr dieiweite__ren:Hilfege_s_préc_;he_

. 'verantwortlich. - =~ )

Im sogeniannten Ubefgangsjahf-(z;B. von dér’FKinde‘f{ég'eseinr'i'chtu'hg'riri*die_ Schule bzw. -

" in den Hort/das Tagesheim) findet das Hilfegesprach spétestens im Dézember bzw.

Januar statt; um éventuell notwendige HzE oder anders UnterstlitzungsmaBnahmen .

-und die Schulform rechtzeitig vermitteln zu kénnen. Ziel Ist, hier gemeinsam einen
-gelungenen L b_e_rg"ahg-zu__gev\fahrleis\tejn; auch innerhalb einer Kindertageseinrichtung.

5.9, Die Beendiguing oder das Freiwerden eines Kontingentes

Im Rahmen eines Abschlussgespréches wird die Hitfe mit allen Beteiligten offiziell

beendet, Eine Beendigung der Hilfe setzt grundsétzlich voraus, dass die Ziele aus.der
Vereinbarung erreicht sind und kein besonderer Bedarf des: Kindes bzw, der Eltern/: -

- Personensorgeberecthitigten weiter besteht und/oder eine andere Hilfe notwendig ist.

Es liegt in der fachlichen Einschatzung auf Grundlage der Zielvereinbarung der BSA/ B

VMS; ob der Bedarf des Kindes auf einen Kont-Platz weiter besteht. Bei Unklarheiten
‘kénnen die jeweiligen Vorgesetzten involviert werden,. " e T

Das Kind wechselt gegebenentfalls auf einen Regelplatz in:na.rh'él'b' der -Einfiic:hfuné: Die -

' Zugehdrigkeit endet spatestens dann, wenn das Kind nicht mehr zum Nutzerkreis der -

Einrichtung gehort oder sonst die Zugehdrigkeit beendet wird.

Die Fachkraft der BSA/VMS bestatigt im Rahm»"r'!-_d.es'_AbschlussgespraCheé_ "
RBS:-KITA-GSt-Zuschuss schriftlich (siche Anlage 3) den Tag der Hilfebeendigung.

" Frei gewordene Kont-Platze.werden schriftiich (siehe Anlage 2) der Koordinatorin/dem |

Koordinator im zustandigen SBH mitgeteiit.



. [ T
' : 6. Dle Zusammenarbett der Fachdlenststellen

L 3Dle Fallverantwortung obhegt im Soma!referat dar BSANMS _ ' .
' .Die Fachsteuerung des Stadtjugendamts, der Leitung der Bezirkssozlalarbeit und der - -
' SozialblirgerhAuser Sozlales; des RBS-A-4-und des RBS-KITA treffen sich.in FederfUhrung des
- Stadfjugendamtes jahrlich mit.den Koordinatorinnen und Koordinatoren ausden ~ -
‘Sozialblirgerhdusern zum praxisnahen Austausch,
- Die Unterstitzungsleistungen flr die- Kindertages einrlchtungen d;e Kinder und Famlhen in
S -:besonderen Bedazfslagen betreuen werden bedarfsgerecht ausgestaltet und ausgebaut

_7;_:f.'Flftr.d_as:quejfat’::fil'r_aiidung;pnd‘sbér-i _ _'-iFilr_d&'_:sﬁ_Soz.]a.lre_fel.'gt-

N 7;7.'__Frau Schlw‘r
'“_;-_'_'Leltung des Geschéiftsbere _j_es: KITA PR RS -:-'-:-';Berufsm Stadtrat:n
- komm. Leitung des Geschéftsberetches_'5_5'_ S Leltung der Bezwkssozm]arbett und
- _‘:Aligemelnbndende Schulen ; ‘. R :_3'_-,SOZlalbUrger_hauser :
i Anlagen T e e L e
1 Zeltllches Ab!aufschema FEE T
v 2. Formular ,Meldung zu freien Kbnt—PIétzen_
~:-..3, Formular:,Vorschlag fur einen Kont-Platz" - - BRI
‘.. 4, Formular:,Problem- und: Ressourcenbeschrelbung S

B, Formular +Ergebnisprotokoll zur. Zusammenarbelt szschen Elteranersonensorgeberecht;gten

o Kindertageseinrichtung und der BSA/VMS® .

B, Ltste der Koordlnatonnnen und Koord[natoren ln den Soz;aIbUrgerhausern

kE ':_;S_tand:_AprUVZ_Oi?_i_-'_s":-




