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Anderung der Zuwendungsrichtlinien

= Aligemeine Aktualisierungen
= Anderungen aufgrund der Mindestanforderungen fur
Zuwendungsrichtlinien bei der Landeshauptstadt Minchen

Aktuelle Richtlinien

Neu Richtlinien

Kulturreferat
Abteilung Férderung von Kunst und Kultur

Kulturreferat
Abteilung 1

Praambel:

Die Landeshauptstadt Minchen gewahrt nach Maf3gabe dieser Richtlinien
Zuwendungen zur Forderung von Kultur und Volksbildung. Die
Zuwendungen werden ohne Rechtsanspruch im Rahmen der zur
Verfiigung stehenden Haushaltsmittel gewéhrt.

Diese Richtlinien stellen eine verwaltungsinterne Handlungsleitlinie dar,
aus der Dritte keine unmittelbaren Rechte oder Anspriiche ableiten
konnen.

Allgemeine Grundsatze - Praambel:

Das Kulturreferat der Landeshauptstadt Miinchen (nachfolgend
Kulturreferat genannt) gewahrt nach MaRRgabe dieser Richtlinien
Zuwendungen zur Forderung von Kunst und Kultur sowie kultureller
Bildung.

Die Zuwendungen werden als freiwillige Leistungen, auf die kein Rechtsan-
spruch besteht, im Rahmen der zur Verfigung stehenden Haushaltsmittel
gewahrt.

Das Kulturreferat bezuschusst Antragsteller*innen,
« die sich zur freiheitlich-demokratischen Grundordnung bekennen,

« deren Institutionen und Projekte dem jeweiligen Forderzweck
entsprechen und

« deren inhaltliche Arbeit sich an den Grundséatzen und Strategien
der Landeshauptstadt Miinchen beispielsweise zu Gender
Mainstreaming, Inklusion, interkultureller Orientierung und Offnung,
Gleichstellung und Antidiskriminierung von Lesben, Schwulen,
Transgender und intersexuellen Menschen, nachhaltiger
Entwicklung und Beschaffung (u.a. Fair Trade), Biirgerschaftlichem
Engagement sowie zur Bekampfung von Rechtsextremismus,
Rassismus, Antisemitismus und gruppenbezogener
Menschenfeindlichkeit orientiert.

Diese Richtlinien stellen eine verwaltungsinterne Handlungsleitlinie dar,

aus der Dritte keine unmittelbaren Rechte oder Anspriiche ableiten
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2.1

2.2

2.3

Teil I: Allgemeine Verfahrensgrundlagen

Begriff der Zuwendung, Abgrenzungen

Keine Zuwendungen im Sinne dieser Richtlinien sind
insbesondere:

a) Sachleistungen

b) Leistungen, auf die ein dem Grunde und der H6he nach
unmittelbar durch Rechtsvorschriften begriindeter Anspruch
besteht

c) Mitgliedsbeitrage

d) Entgelte aufgrund von Vertragen, fur die gleichwertige
Gegenleistungen erbracht werden (z.B. Kaufvertrage,
Mietvertrage)

e) Stifterrenten

f) Mitveranstaltervertrage, d.h. Vertrage, bei denen das
Kulturreferat bei Planung und Ausgestaltung des Projektes
oder einer Veranstaltung mitwirkt und zwischen dem
Hauptveranstalter und dem Kulturreferat ein entsprechender
Vertrag geschlossen wird

g) Zuschisse an die stadtischen Beteiligungsgesellschaften.

Die Zuwendungen werden in Form von Zuschissen oder
Darlehen gewahrt.

konnen.

2.1

2.2

2.3

Teil I: Allgemeine Verfahrensgrundlagen

Begriff der Zuwendung, Abgrenzungen

Die Zuwendungen werden in Form von Zuschiissen oder Darlehen
gewahrt.

Keine Zuwendungen im Sinne dieser Richtlinien sind
insbesondere:

Leistungen, auf die ein dem Grunde und der Hohe nach
unmittelbar durch Rechtsvorschriften begriindeter Anspruch
besteht

Mitgliedsbeitrage

Entgelte aufgrund von Vertréagen, fur die gleichwertige
Gegenleistungen erbracht werden (z.B. Kaufvertrage,
Mietvertrage, Betriebsfihrungsvertrage, Werkvertrage)
Sachleistungen

Stifterrenten

Leistungen, die das Kulturreferat aufgrund von Kooperations- bzw.
Veranstaltungsvereinbarungen, d.h. aufgrund von Vertrégen, bei
denen das Kulturreferat bei Planung bzw. Ausgestaltung eines

Projektes oder einer Veranstaltung mitwirkt, erbringt.

Forderungen an die stadtischen Beteiligungsgesellschaften,
soweit diese durch die Stellung der Landeshauptstadt Minchen
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3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Allgemeine Férderungsvoraussetzungen

Gefordert werden ausschlief3lich

Institutionen und Projekte, an deren Bestand bzw. deren
Durchfiihrung der Zuwendungsgeber ein erhebliches Interesse
hat,

Institutionen bzw. Projekte, die aufgrund der wirtschaftlichen
Situation der Antragstellerin bzw. des Antragstellers ohne Mithilfe
des Zuwendungsgebers nicht oder nicht im notwendigen Umfang
finanziell gesichert bzw. zu realisieren waren,

Institutionen und Projekte, deren Gesamtfinanzierung gesichert ist
und deren Zuwendungsbedarf mehr als 5% ihrer
Gesamtausgaben betragt, sowie deren Durchfiihrung nicht durch
eine etwaige Heranziehung von Zuschussmitteln zur Tilgung von
Schulden der Tragerin bzw. des Tragers gefahrdet ist,

Antragstellerinnen bzw. Antragsteller, die im Rahmen ihrer
Madoglichkeiten Eigenmittel aktivieren und einsetzen sowie sich
selbstédndig um weitere Drittmittel bemihen und Leistungen
soweit wie moglich der Leistungsempfangerin bzw. dem
Leistungsempfanger in Rechnung stellen,

Antragstellerinnen bzw. Antragsteller mit Sitz in Minchen fir in
Minchen durchgefiihrte Vorhaben (von dieser
Forderungsvoraussetzung kann das Kulturreferat begrindete
Ausnahmen zulassen),

Projekte, deren Realisierung zum Zeitpunkt der Antragstellung
noch nicht begonnen worden ist,

3.1

3.1.1

a)

b)

als Gesellschafterin veranlasst sind.
Foérdervoraussetzungen
Allgemeine Férdervoraussetzungen

Gefdrdert werden kénnen nur Projekte und Institutionen, die
folgende Kriterien erftllen:

Das Kulturreferat hat ein erhebliches Interesse an deren Durch-
fuhrung bzw. Betrieb. Insbesondere muss ein Bezug zu Munchen
gegeben sein (z. B. Akteure, Themen, Zielgruppen)

[siehe Ziffer 3.2 €]

[siehe Ziffer 3.2 1]

[siehe Ziffer 7.1]

[ersetzt durch ,,Bezug zu Mtinchen*, siehe Ziffer 3.1.1 a]

Die zu fordernden Inhalte sind mit dem Kulturreferat grundsatzlich
vor Beginn der Malinahme*des Projektes abgestimmt und
abgeglichen, insbesondere im Hinblick auf die Vereinbarkeit mit
den Malinahmen und Planungen bzw. inhaltlichen Forderkriterien
des Kulturreferats.
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3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

Antragstellerinnen bzw. Antragsteller, die eine ordnungsgemafe
Durchfiihrung der MalRnahme gewahrleisten und ein
uneingeschranktes Prufungsrecht des Zuwendungsgebers, des
Revisionsamtes der Landeshauptstadt Miinchen und des
Bayerischen Kommunalen Prifungsverbandes anerkennen.

Die vorstehenden Prifungsorgane sind berechtigt, Dritte als
Sachverstandige zur Prifung heranzuziehen.

Institutionen und Projekte, deren Tragerin bzw. Trager Art und
Ausmal der Inanspruchnahme ihrer bzw. seiner Angebote und
Leistungen anhand von Sachberichten und Statistiken
nachvollziehbar und bewertbar macht,

Antragstellerinnen bzw. Antragsteller, die eine ordnungsgemafe
Geschaftsfuhrung (u.a. durch eine fortlaufende, zeithahe
Aufzeichnung der Geschéftsvorfalle) sicherstellen, die Grundsatze
der Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit beachten und in der Lage
sind, die Verwendung der Mittel nachzuweisen.

Antragstellerinnen und Antragsteller, die das Prinzip des Gender-
Mainstreaming in angemessener Weise berticksichtigen. Dies
bedeutet auch, dass bei der Verwendung der Mittel das Prinzip
der Geschlechtergerechtigkeit (Gender-Budgeting)
zugrundegelegt wird.

Antragstellerinnen und Antragsteller, die in ihrer
Offentlichkeitsarbeit die finanzielle Beteiligung der Stadt
ausreichend berticksichtigen. Dabei soll neben dem Schriftzug
.Gefordert durch das Kulturreferat der Landeshauptstadt
Miinchen* auch das stadtische Logo in angemessener Grol3e auf
Einladungskarten, Plakaten, Programmheften und auf der
Internetseite erscheinen.

d)

h)

i)

)

Die Realisierung der MaRnahme / des Projektes ist zum Zeitpunkt
der Antragstellung noch nicht begonnen worden.

Die*der Antragsteller*in versichert, dass sie /er Gewahr bietet flir
eine fachgerechte und zweckméafRige Durchfiihrung der Projekte
bzw. des Betriebs der Institution (z. B. personliche und fachliche
Qualifikation der Mitarbeitenden, u.&.).

Die*der Antragsteller*in ist mit einer fachlichen Uberpriifung in den
von ihrtihm genutzten Raumen durch das Kulturreferat
einverstanden.

Die*der Antragsteller*in erkennt das uneingeschréankte
Prufungsrecht des Kulturreferats, des stadtischen Revisionsamts
und des Bayerischen Kommunalen Prufungsverbands an. Die
vorstehenden Priifungsorgane sind berechtigt, Dritte als
Sachverstandige zur Prufung heranzuziehen.

Die*der Antragsteller*in verpflichtet sich, die gefdrderten Inhalte
parteipolitisch neutral umzusetzen.

Die*der Antragsteller*in beriicksichtigt die Grundsatze der
LArbeitsdefinition Antisemitismus** und sichert zu, dass keine
verfassungsfeindlichen, insbesondere keine rassistischen, gemaf
der ,Arbeitsdefinition Antisemitismus" antisemitischen,
muslimfeindlichen oder andere guppenbezogene
menschenfeindliche oder antidemokratischen Inhalte vertreten
werden.

Die*der Antragsteller*in gibt eine Schutzerklarung in Bezug auf die
Lehre von L. Ron Hubbard ab.

Bei Antragsteller*innen ohne eigene Rechtspersonlichkeit (z. B.
Initiativen) ibernehmen mindestens zwei haftende Mitglieder oder
alle Mitglieder die gesamtschuldnerische Haftung fur die
ordnungsgemale Verwendung der Mittel.

Die*der Antragsteller*in beriicksichtigt im Falle der Férderung in
ihrer Offentlichkeitsarbeit die finanzielle Beteiligung der Stadt
ausreichend. Dabei muss grundsatzlich neben dem Schriftzug
.Gefordert durch das Kulturreferat der Landeshauptstadt Minchen"

1 im Sinne des Beschlusses des Minchner Stadtrates vom 30.06.2018 (siehe: http://ris03.muenchen.de/RII/RII/DOK/SITZUNGSVORLAGE/4760943.pdf)



http://de.wikipedia.org/wiki/L._Ron_Hubbard
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K)

m)

3.1.2

auch das stadtische Logo in angemessener Grof3e auf
Einladungskarten, Plakaten, Programmheften und auf der
Internetseite erscheinen.

Bei Tatigkeiten, die sonstige berufliche oder ehrenamtliche Be-
aufsichtigung, Betreuung, Erziehung oder Ausbildung Minder-
jahriger umfassen oder die in vergleichbarer Weise geeignet sind,
Kontakt zu Minderjahrigen aufzunehmen, verlangt die*der
Antragsteller*in die Vorlage eines erweiterten Filhrungszeugnisses
der eingesetzten Personen und legt fur sich selbst ein erweitertes
Fuhrungszeugnis vor.

Vor Beginn einer entsprechenden Férdermal3nahme versichert
die*der Antragssteller*n gegentiber dem Kulturreferat, dass die
Vorlage eines erweiterten Fiihrungszeugnisses erfolgte bzw. noch
vor Beginn der geférderten MaRnahme erfolgen wird und sich
keine Anhaltspunkte fiir Zweifel an der persdnlichen Eignung der
eingesetzten Personen ergeben.

Die*der Antragsteller*in macht Art und Ausmal’ der Inanspruch-
nahme der Angebote und Leistungen ihrer*seiner Institutionen und
Projekte anhand von Sachberichten und Statistiken
nachvollziehbar und bewertbar.

Die*der Antragsteller*in berticksichtigt das Prinzip des Gender-
Mainstreaming / Gender-Budgeting. Dies beinhaltet u.a. :
angemessene Honorare insbesondere flr Frauen*, aber auch fir
alle anderen Geschlechter (siehe ,art but fair), gendersensible
Schreibweise in den Verdéffentlichungen, gendersensibler Blick auf
die Projektbeteiligten und die Zielgruppen.

Die zu férdernden Projekte und Institutionen orientieren ihre Arbeit
dartiber hinaus im Rahmen der vorhandenen Mittel an den
Belangen der UN-Behindertenkonvention, der EU-
Grundrechtecharta, der EU-Charta fir Gleichstellung von Frauen
und Mannern auf lokaler Ebene und der Miinchner
Handlungsstrategie gegen Rechtsextremismus, Rassismus,
Antisemitismus und gruppenbezogene Menschenfeindlichkeit.
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4.1

4.2

Ausschluss und Einstellung der Férderung

Eine Forderung nach diesen Richtlinien ist insbesondere
ausgeschlossen, wenn die Gewahr fir eine ordnungsgemalile
Geschéftsfuhrung nicht oder nicht mehr besteht.

Eine (Weiter-) Férderung kann — unabhangig von der Frage einer

3.2

a)

b)

<)

d)

e)

f)

Wirtschaftliche Voraussetzungen

Die*der Antragsteller*in beachtet die Grundsétze der Sparsamkeit
und Wirtschaftlichkeit.

Die*der Antragsteller*in stellt eine ordnungsgeméie Geschafts-
fuhrung sicher (u. a. durch eine fortlaufende, zeitnahe
Aufzeichnung der Geschéftsvorfalle) und ist in der Lage die
Verwendung der Mittel nachzuweisen.

Die Gesamtfinanzierung des Projektes bzw. der Institution ist unter
Berucksichtigung der zur Verfiigung stehenden Zuwendungsmittel
gesichert.

Gegen die*den Antragsteller*in ist kein Insolvenzverfahren
beantragt oder eréffnet.

Die antragstellende Institution ware aufgrund ihrer wirtschatftlichen
Situation ohne Mithilfe (Zuwendung) des Kulturreferats nicht oder
nicht im notwendigen Umfang finanziell gesichert.

Die*der Antragsteller*in erklart, dass sie*er Uber keine bzw.

keine weiteren Eigenmittel verfugt, die fir das Projekt eingesetzt
werden konnen und dass daher das Projekt ohne Mithilfe
(Zuwendung) des Kulturreferats nicht oder nicht im notwendigen
Umfang finanziell gesichert ware.

Der Zuwendungsbedarf des Projektes bzw. der Institution betragt
mehr als 5% ihrer Gesamtausgaben und deren Durchfiihrung ist
nicht durch eine etwaige Heranziehung von Zuwendungsmitteln
zur Tilgung von Schulden der Tragerin bzw. des Tragers gefahrdet.

Ausschluss und Einstellung der Férderung

Eine (Weiter-) Forderung nach diesen Zuwendungsrichtlinien kann
insbesondere ganz oder teilweise abgelehnt werden, wenn
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421

4.2.2

4.2.3

424

5.1

5.2

Ruckforderung — ganz oder teilweise insbesondere dann versagt
werden, wenn

der Verwendungsnachweis flir den vorhergehenden
Forderungszeitraum nicht vollstandig und zeitgerecht vorgelegt
wird,

Mittel der Vorjahre bzw. eines vorangegangenen
Forderungszeitraumes zweckfremd verwendet worden sind,

Kriterien aus dem Abschnitt ,Allgemeine
Forderungsvoraussetzungen® nicht oder nicht mehr erfillt werden,

die politische und weltanschauliche Offenheit der
Zuwendungsempfangerin bzw. des Zuwendungsempfangers nicht
gegeben ist bzw. begriindete Zweifel an der politischen und
weltanschaulichen Offenheit oder an der Toleranz gegentber
Andersdenkenden gegeben sind.

Zuwendungsfahige Aufwendungen, Weitergabe

Sachkosten

Sachkosten sind zuwendungsfahig, soweit sie nach Art und
Umfang angemessen sind. Aufwendungen, die tblicherweise im
Rahmen der privaten Lebensfiihrung anfallen, sind nicht
foérderungsfahig.

Personalkosten

Die Zuwendungsempfangerin bzw. der Zuwendungsempfanger
darf ihre bzw. seine Beschaftigten nicht besser stellen als
vergleichbare Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der
Landeshauptstadt Miinchen und ihnen insbesondere keine
héheren Vergitungen als nach TVAD sowie keine héheren
Leistungen nach sonstigen allgemeinen Regelungen als denen,
welche die Landeshauptstadt Minchen fiir die eigenen
Beschaéftigten anwendet, gewéahren.

Der Stellenplan der Zuwendungsempfangerin bzw. des

4.1

4.2

4.3

eine oder mehrere Kriterien aus den Ziffern 3.1.1 und 3.2 dieser
Zuwendungsrichtlinien nicht oder nicht mehr erfillt werden,

Mittel eines oder mehrerer vorhergehender Forderzeitraume
aul3erhalb des Forderungszwecks ohne Abstimmung mit dem
Kulturreferat verwendet worden sind

der Verwendungsnachweis fur den vorhergehenden
Forderungszeitraum nicht vollsténdig und zeitgerecht vorgelegt
wird.

[siehe Ziffer 4.1]

[siehe Ziffer 4.1]

Zuwendungsfahige Ausgaben | weitere Aufwendungen,
Weitergabe

Zuwendungsféhige Ausgaben sind die fir die Erreichung des
Zuwendungswecks im Bewilligungszeitraum notwendigen, hinsichtlich Art,
Umfang und Hohe angemessenen Ausgaben.

5.1

Personalausgaben

Geltend gemacht werden kénnen nur Personalausgaben fur
Beschatftigte, die mit der Umsetzung des zu férdernden Projekts
bzw. mit dem Betrieb der zu fordernden Institution befasst sind. Zu
den Personalausgaben zahlen alle Ausgaben fiur die Tatigkeit von
weisungsgebundenen Beschaftigten, unabhangig von der
Bezeichnung des mit den Beschaftigten geschlossenen Vertrags
oder des bestehenden Dienstverhaltnisses. Dies sind
insbesondere sozialversicherungspflichtige, vertraglich geregelte
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Zuwendungsempfangers hat sich in Form und Inhalt an den
Vorgaben der Landeshauptstadt Minchen zu orientieren.
Insbesondere darf die Stellenausstattung nicht umfangreicher
sein, als sie es bei der Landeshauptstadt Minchen bei gleicher
Aufgabenstellung ware.

5.2

53

Beschaftigungsverhaltnisse mit der*dem Antragsteller*in.
Hierzu zahlen auch Ausgaben fir geringfligig Beschéftigte im
Sinne des Einkommenssteuergesetzes.

Zuwendungsfahige Personalausgaben umfassen das Arbeitgeber-
Bruttoentgelt und gesetzlich oder tarifvertraglich vorgeschriebene
Leistungen.

In begriindeten Ausnahmefallen kdnnen darliber hinausgehende
Personalausgaben als zuwendungsfahig anerkannt werden.

Fir die Zuwendungsfahigkeit aller Personalausgaben gilt
grundsatzlich, dass Personalausgaben nur bis zu der Héhe
zuwendungsfahig sind, in der sie bei der Landeshauptstadt
Minchen fir vergleichbare Beschéftigungsverhaltnisse entstehen
wurden (Besserstellungsverbot).

Personalausgaben sind nur zuwendungsféhig, soweit der
Stellenplan der*des Antragstellers*in anerkannt ist. Der
Stellenplan ist verbindliche Grundlage der Entscheidung Gber die
Zuwendung.

Honorarkrafte

Geltend gemacht werden kénnen Ausgaben fir Honorarkréafte.
Diese sind Personen, die im Wesentlichen frei ihre Tatigkeit
gestalten und ihre Arbeitszeit bestimmen kdnnen.

Sachausgaben

Geltend gemacht werden kénnen Sachausgaben beispielsweise
far

genutzte Raume,

Burobedarf,

Fahrtkosten,

Fortbildungen,

Anschaffungen,

Werkvertrage,

Arbeitsmaterial.
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5.3

6.1

6.2

6.3

Weitergabe

Die Zuwendungsempfangerin bzw. der Zuwendungsempfanger
darf Zuwendungsmittel nur nach schriftlicher Genehmigung durch
den Zuwendungsgeber an Dritte weitergeben. Diese wird nur
erteilt, soweit dies zur Erreichung des Forderungszwecks
notwendig ist.

Nicht zuwendungsfahige Aufwendungen

Nicht zuwendungsfahig sind
kalkulatorische Kosten;

in Ausnahmefallen kénnen Abschreibungen an Stelle des
Ansatzes der gesamten Investitionsmafinahme anerkannt
werden, wenn dies vorab mit dem Zuwendungsgeber
abgesprochen und zweckmalig ist;

Deckungslticken, die durch nicht in Anspruch genommene Dritte
oder durch Verzicht auf erzielbare Einnahmen und
Verglnstigungen entstanden sind;

Anwalts- und Gerichtskosten fiir Rechtsstreitigkeiten, die nicht im
Zusammenhang mit der Umsetzung des Zuwendungszwecks
stehen oder sich gegen den Zuwendungsgeber richten;

5.4

5.5

6.1

6.2

6.3

6.4

Beim Einsatz von birgerschaftlich Engagierten kommen
Auslagenersatz und Aufwandsentschadigungen als
zuwendungsfahige Sachausgaben in Betracht.

Weitere Aufwendungen, kalkulatorische Kosten

Weitere Aufwendungen (z. B. Abschreibungen, Rickstellungen,
Verbindlichkeiten) kdnnen anerkannt werden, wenn dies vorab mit
dem Kulturreferat abgesprochen und zweckmafig ist
(insbesondere wenn bei institutionellen Zuwendungen die
Jahresabschliisse in Form einer Bilanz und Gewinn- und
Verlustrechnungen erfolgen, siehe Ziffer 18.3).

Weitergabe

Die*der Zuwendungsempfanger*in darf Zuwendungsmittel nur
nach schriftlicher Genehmigung durch das Kulturreferat an Dritte
weitergeben. Diese wird nur erteilt, soweit dies zur Erreichung des
Forderungszwecks notwendig ist.

Nicht zuwendungsfahige Ausgaben

Nicht zuwendungsfahig sind

Deckungsliicken, die durch nicht in Anspruch genommene Dritte
oder durch Verzicht auf erzielbare Einnahmen und
Verglnstigungen entstanden sind (begriindete Ausnahmen sind
maoglich),

Anwalts- und Gerichtskosten fiir Rechtsstreitigkeiten, die nicht im
Zusammenhang mit der Umsetzung des Zuwendungszwecks
stehen oder sich gegen die Landeshauptstadt Miinchen richten,

Kosten, die durch Versaumnisse oder Fehlverhalten der*des
Zuwendungsempfangers*in entstanden sind (z.B.
Versdaumnisgebihren, Bul3gelder, Geldstrafen),

Ausgaben und Aufwendungen, die vor Antragseingang angefallen
sind,
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6.4

Kosten, die durch Versdumnisse oder Fehlverhalten der
Zuwendungsempfangerin bzw. des Zuwendungsempfangers
entstanden sind (z.B. Versaumnisgebuhren, BuRgelder,
Geldstrafen).

Einsatz von Eigenmitteln, Einnahmen, Zuwendungen Dritter
etc.
Eigenmittel und Eigenleistung

Die Zuwendungsempféangerin bzw. der Zuwendungsempfanger
hat vorrangig ihre bzw. seine Eigenmittel, Vermdgen und alle im
Zusammenhang mit der gefoérderten Tatigkeit erzielbaren
Einnahmen sowie Zuwendungen anderer (auch stadtischer)
Zuwendungsgeberinnen bzw. Zuwendungsgeber als
Deckungsmittel fur alle mit dem Zuwendungszweck
zusammenhangenden Ausgaben einzusetzen.

Hierzu hat sie bzw. er insbhesondere

a) Mitglieds- oder Vereinsbeitrage,

b) Vermdégensertrage,

c) Spenden bzw. sonstige Unterstiitzungen,
d) Eintrittsgelder,

e) Teilnahmebeitrage (z.B. bei Seminaren, Kursen, Vortragen
etc.),

f) Beratungsgebihren,
g) BuRgelder oder Ahnliches,

h) Schutzgebihren (bei Druckwerken) sowie

6.5

7.1

7.2

Ausgaben, die Ublicherweise im Rahmen der privaten
Lebensfilhrung anfallen.

Einsatz von Eigenmitteln, Einnahmen, Zuwendungen Dritter
etc.

Eigenmittel

Eigenmittel sind alle der*dem Antragsteller*in zur Verfiigung
stehenden Geldmittel.
Eigenmittel sind unter anderem

. Mitglieds- und Vereinsbeitrage,
. Vermdgen und Vermdgensertrage,
. nicht gebundene Spenden.

Die*der Antragsteller*in sollen grundsatzlich Eigenmittel in
angemessenem Umfang vorrangig einbringen.

Einnahmen

Einnahmen sind alle von der*dem Antragsteller*in aus der
geforderten Tatigkeit erzielbaren Geldmittel. Zu den in
Zusammenhang mit der Erfiillung des Zuwendungszwecks
erzielbaren Einnahmen und Entgelten zahlen unter anderem

. fur den Zuwendungszweck gebundene Spenden,

. Sponsoringleistungen,

. Teilnahmebeitrage (z. B. fur Veranstaltungen),

. Beratungsentgelte / -gebihren,

. Nutzungsentgelte / -gebihren (z. B. fur
Raumuberlassungen)

. Eintrittsgelder,

. Einnahmen aus Bewirtungen,

. Schutzgebihren (z. B. bei Druckwerken),

. Erloése aus betrieblicher Tatigkeit.
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i) Kostenerstattungen (z.B. bei Raumuberlassungen)
zu akquirieren bzw. in angemessener Hohe zu erheben.

Werden Aufwendungen getétigt, die Ublicherweise im Rahmen der
privaten Lebensfluhrung anfallen, ist von den Beglnstigten eine
den Aufwendungen entsprechende Erstattung zu erheben.

Die Zuwendungsempfangerin bzw. der Zuwendungsempfanger
hat in Frage kommende Zuwendungsmittel bei anderen
zuwendungsgebenden Stellen — Ministerien, Regierung von
Oberbayern, Bezirk Oberbayern, Landkreis, Kirchen etc. — zu
beantragen. Das Ergebnis ist der Landeshauptstadt Miinchen
nachzuweisen.

Darlehen

7.3

Die*der Antragsteller*in hat grundsétzlich alle im Zusammenhang
mit der zu férdernden Tatigkeit erzielbaren Einnahmen als
Deckungsmittel einzusetzen.

Zuwendungen Dritter

Die*der Antragsteller*in hat in Frage kommende Zuwendungsmittel
bei anderen Zuwendungsgeber*innen (z.B. Ministerien, Regierung
von Oberbayern, Bezirk Oberbayern, Landkreis, Kirchen, Stiftungen)
zu beantragen (siehe Ziffer 12).

Eigenleistungen und Sachspenden

Eigenleistungen kdnnen unter anderem sein
. konkret geleistetes birgerschaftliches Engagement
. Sachleistungen (z. B. zur Verfiigung gestellte Raume
bzw. Biroeinrichtung).

Die*der Antragssteller*in bringt, soweit moglich, in zumutbarem
Umfang Eigenleistungen ein.

Alle der geforderten Téatigkeit zuflieRenden Sachspenden sind
ebenfalls einzusetzen.

[siehe Ziffer 6.5]

[in Ziffer. 7.3 und 12]

[gestrichen]
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9.1

Vor Bestandskraft des Bewilligungsbescheides kdnnen bei
stadtratspflichtigen Zuwendungen zur Aufrechterhaltung des
Betriebs einer bzw. eines bereits im Vorjahr institutionell
geforderten Antragstellerin bzw. Antragstellers oder zur
Sicherstellung der Durchfiihrung eines Projekts in Einzelfallen
Darlehen in H6he von maximal 50% der vorgesehenen
Zuwendung (i.d.R. in zwei Raten) zur Zwischenfinanzierung
gewahrt werden.

Voraussetzung fiir die Darlehensgewahrung ist ein vollstandiger
Zuwendungsantrag mit ausgeglichenem Gesamtkosten- und
Gesamtfinanzierungsplan sowie der Abschluss eines schriftlichen
Darlehensvertrags.

Auszahlungsvoraussetzung fir die zweite Darlehensrate ist bei
Weiterférderung die Vorlage eines vollstandigen
Verwendungsnachweises fiir das Vorjahr einschlie3lich der
entsprechenden Anlagen.

Finanzierungsarten

Die Zuwendungen werden grundsatzlich zur Finanzierung des
imZuwendungsbescheid bestimmten Zwecks bewilligt.

Die Finanzierung untergliedert sich in die folgenden
Finanzierungsarten:

a) Fehlbedarfsfinanzierung (9.1.1)
b) Festbetragsfinanzierung (9.1.2)
c) Anteilsfinanzierung (9.1.3)

Kombinationen dieser Finanzierungsarten sind moglich.

Die Zuwendungen werden grundsatzlich im Rahmen einer der
Hohe nach beschréankten Fehlbedarfsfinanzierung gewahrt. Zur
Vereinfachung des Zuwendungsverfahrens kann bei
Projektforderungen bis 10.000 € eine Festbetragsfinanzierung
gewahlt werden (vereinfachtes Verfahren siehe Ziffer 16.10).
Dariiber hinaus sind andere Finanzierungsarten nur in
Sonderféllen moéglich und bedurfen einer eigenen Begriindung.

9.1

Zuwendungsarten / Finanzierungsarten

Zuwendungsarten

Bei den Zuwendungsarten werden Projektférderung und
institutionelle Forderung unterschieden. Kombinationen sind
maoglich.

a) Projektférderung

Bei der Projektférderung wird die Zuwendung zur Deckung
von Ausgaben der*des Zuwendungsempfangers*in fur
einzelne zeitlich und / oder inhaltlich abgegrenzte Vorhaben
gewahrt.

b) Institutionelle Férderung

Bei der institutionellen Forderung dient die Zuwendung zur
Deckung der gesamten Ausgaben oder eines nicht
abgegrenzten Teils der Ausgaben der*des
Zuwendungsempfangers*in aus ihrer*seiner
zuwendungsfahigen Tatigkeit.
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9.11

9.1.2

Fehlbedarfsfinanzierung

Hier wird die Zuwendung auf einen Hochstbetrag begrenzt, mit
dem die Zuwendung den Fehlbedarf deckt, der insoweit verbleibt,
als die Zuwendungsempfangerin bzw. der Zuwendungsempfanger
die zuwendungsfahigen Ausgaben nicht durch eigene oder
fremde Mittel zu decken vermag.

Festbetragsfinanzierung

Die Zuwendung besteht hier in einem festen, nicht veréanderbaren
Betrag. Die Zuwendung kann auch in der Weise bewilligt werden,
dass sie auf das Vielfache eines Betrags festgesetzt wird, der sich
fur eine bestimmte Einheit ergibt (z.B. x,-- € pro nachgewiesener
Teilnehmerin bzw. nachgewiesenem Teilnehmer); in diesem
Fallwird ein Hochstbetrag der Zuwendung festgelegt.

9.2

Finanzierungsarten

Die Finanzierungsarten gliedern sich in Fehlbedarfsfinanzierung,
Festbetragsfinanzierung und Anteilsfinanzierung. Kombinationen
sind mdglich.

Zur Vereinfachung des Zuwendungsverfahrens wird bei Projekt-
férderungen bis 10.000 € grundsatzlich eine Festbetragsfinanzier-
ung gewahlt (vereinfachtes Verfahren siehe Ziffer 18.10).

Darlber hinaus erfolgt grundsatzlich eine Fehlbedarfsfinanzierung.
Andere Finanzierungsarten sind moéglich und bedurfen einer
eigenen Begrundung.

a) Fehlbedarfsfinanzierung:

Bei der Fehlbedarfsfinanzierung deckt die Zuwendung den
Fehlbedarf, der insoweit verbleibt, als die*der
Zuwendungsempfanger*in die zuwendungsfahigen Ausgaben
nicht durch eigene oder fremde Mittel zu decken vermag,
maximal jedoch bis zur Héhe des vorab festgelegten
Hochstbetrags.

b) Festbetragsfinanzierung:

Bei der Festbetragsfinanzierung wird ein fester, nach oben
und unten nicht veranderbarer Zuwendungsbetrag bewilligt.
Eine Ruckforderung erfolgt nur, wenn der Zuwendungsbetrag
nicht durch die fir den Zuwendungszweck anerkennbaren
Ausgaben ausgeschopft wird. Die Zuwendung kann auch in
der Weise bewilligt werden, dass sie auf das Vielfache eines
Betrags festgesetzt wird, der sich fiir eine bestimmte Einheit
ergibt (z.B. x,-- € pro nachgewiesener Teilnehmerin bzw.
nachgewiesenem Teilnehmer); in diesem Fall wird ein
Hochstbetrag der Zuwendung festgelegt.
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9.1.3

9.2

Anteilsfinanzierung

Hierbei bemisst sich die Zuwendung nach einem bestimmten
Prozentsatz oder nach einem bestimmten Anteil der
zuwendungsfahigen Ausgaben, jeweils begrenzt auf einen
Hochstbetrag.

Beziglich des Umfangs der Forderung gliedern sich die
Finanzierungsarten in:

a) Projektforderungen fir einzeln abgegrenzte Vorhaben und

a) institutionelle Férderungen fir einen Teil der Ausgaben oder
alle Ausgaben der Zuwendungsempfangerin bzw. des
Zuwendungsempfangers aus seiner zuwendungsfahigen
Tatigkeit.

10

11

c) Anteilsfinanzierung:

Bei der Anteilsfinanzierung bemisst sich die Zuwendung nach
einem bestimmten Prozentsatz oder einem bestimmten Anteil
der zuwendungsfahigen Ausgaben, maximal jedoch bis zur
Hohe des vorab festgelegten Hochstbetrags.

(siehe Ziffer 9.1)

Zweckbindung

Die Zuwendung darf nur zur Erfillung des im Zuwendungsbescheid
bestimmten Zuwendungszweckes verwendet werden.

Europaische Gemeinschaft

Zuwendungen konnen eine Beihilfe im Sinne von Art. 107 AEUV
darstellen und damit dem grundsatzlichen Beihilfenverbot des
europaischen Gemeinschaftsrechtes unterliegen. In solchen Féllen
erfolgt die Ausreichung von Zuwendungen regelmafiig nach
Maf3gabe des Freistellungsbeschlusses der Européischen
Kommission vom 20.12.2011 betreffend Dienstleistungen von
allgemeinem wirtschaftlichen Interesse (DAWI). In geeigneten
Fallen kdnnen auch andere Regelungen herangezogen werden.

Insbesondere die Bekanntmachung der Kommission zum Begriff der
staatlichen Beihilfe im Sinne des Artikels 107 Absatz 1 des Vertrags

Uber die Arbeitsweise der Europaischen Union (2016/C 262/01) vom
19.07.2016 (Rn. 33 ff.).
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10

10.1

10.2

Mitteilungs- und Informationspflichten

Die Zuwendungsempféangerin bzw. der Zuwendungsempfanger
hat der zuwendungsgebenden Dienststelle unverziiglich
mitzuteilen, wenn

a) die Voraussetzungen fir die Férderung ganz oder teilweise
wegfallen oder sich die fur die Bewilligung mafgeblichen
Umstande andern,

b) sich Anhaltspunkte ergeben, dass der Zuwendungszweck
nicht zu erreichen ist,

c) sich Abweichungen von dem im Antrag angegebenen Umfang
der Malnahme ergeben,

d) sich der Beginn der MaRnahme verschiebt,

e) sich wesentliche Anderungen in der Kosten- und
Finanzierungsstruktur ergeben (z.B. Ermafigung der
Gesamtkosten oder Erhohung der Eigenmittel/Einnahmen),

f) ein Insolvenz- oder Vergleichsverfahren droht, beantragt oder
eroffnet wird,

g) sie bzw. er beabsichtigt, ihre bzw. seine inhaltliche Konzeption
zu andern,

h) sich der Stellenplan und/oder die Stellenbesetzung &ndert,

i) sich Anderungen in der Vertretungsbefugnis der
Zuwendungsempfangerin bzw. des Zuwendungsempfangers
ergeben haben,

j) inventarisierte Gegenstande nicht oder nicht mehr
zweckentsprechend verwendet werden.

Die Zuwendungsempféangerin bzw. der Zuwendungsempfanger
hat der zuwendungsgebenden Dienststelle Bescheide — auch
ablehnende — anderer Zuwendungsgeberinnen bzw.
Zuwendungsgeber unverztiglich in Kopie zuzuleiten.

12

Mitteilungs- und Informationspflichten

Die*der Zuwendungsempfanger*in hat dem Kulturreferat
unverzuglich mitzuteilen, wenn

a) die Voraussetzungen fur die Forderung ganz oder teilweise
wegfallen oder sich die fur die Bewilligung mafRRgeblichen
Umstande andern,

b) sich Anhaltspunkte ergeben, dass der Zuwendungszweck
nicht zu erreichen ist,

c) sich Abweichungen von dem im Antrag angegebenen Umfang
des Projektes bzw. der geférderten Institution ergeben,

d) sich der Beginn des Projektes verschiebt,

e) sich wesentliche Anderungen in der Kosten- und
Finanzierungsstruktur ergeben (z.B. Ermafigung der
Gesamtkosten oder Erhéhung der Eigenmittel/Einnahmen),

f) ein Insolvenz- oder Vergleichsverfahren droht, beantragt oder
eroffnet wird,

g) sie*er beabsichtigen, ihre inhaltliche Konzeption zu andern,

h) sie*er beabsichtigen, den Stellenplan und / oder die
Stellenbesetzung zu &ndern,

i) sich Anderungen in der Vertretungsbefugnis der*des
Zuwendungsempfangers*in ergeben haben,

J) inventarisierte Gegenstande nicht oder nicht mehr
zweckentsprechend verwendet werden.

Die*der Zuwendungsempfanger*in hat dem Kulturreferat
Bescheide — auch ablehnende — anderer Zuwendungsgeber*innen
unverziglich in Kopie zuzuleiten (vgl. Ziffer 7.3), soweit sich diese
auf die geforderten MaRnahmen bzw. die institutionelle Forderung
beziehen.
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11
111

11.2

11.2.3

11.2.4

Teil Il: Zuwendungsverfahren

Antragstellung

Zuwendungen werden nur auf schriftlichen Antrag gewéahrt. Der
Zuwendungsgeber legt die jeweils erforderlichen Abgabetermine
fest.

Hierzu ist grundsatzlich das beim Zuwendungsgeber fur die zu
beantragende Zuwendungsart erhéltliche Formblatt zu
verwenden. Computerausdrucke, die dem Vordruck des
Zuwendungsgebers entsprechen, kénnen ebenfalls verwendet
werden.

Bestandteile des Antrags sind fallweise

der Gesamtkosten- und Gesamtfinanzierungsplan (Aufstellung
aller voraussichtlichen Kosten der MalRnahme und eine Ubersicht
Uber die voraussichtlich zur Verfligung stehenden
Finanzierungsmittel) sowie eine Aussage dariber, ob bei einer
anderen stadtischen Dienststelle oder einem anderen
Zuwendungsgeber ebenfalls ein Antrag auf Gewahrung einer
Zuwendung gestellt wird.

jeweils eine Bestatigung daflr, dass weder Verbindlichkeiten
bestehen, die die vorgesehene Durchfihrung der MalRnahme

13
13.1

13.2

13.2.3

13.2.4

Teil ll: Zuwendungsverfahren

Antragstellung

Zuwendungen werden nur auf schriftlichen oder elektronischen
Antrag gewdhrt. Elektronische Antrage sind nur mit einem von der
Zuwendunsgsgeberin zugelassenen Verfahren maoglich.

Das Kulturreferat legt die jeweils erforderlichen Abgabetermine
fest.

Hierzu ist grundséatzlich das beim Kulturreferat fur die zu
beantragende Zuwendungsart erhaltliche Formblatt zu
verwenden. Computerausdrucke, die dem Vordruck des
Kulturreferats entsprechen, kdnnen ebenfalls verwendet werden.
Bestandteile des Antrags sind fallweise

der Gesamtkosten- und Gesamtfinanzierungsplan (Aufstellung
aller voraussichtlichen Ausgaben und voraussichtlich zur
Verfligung stehenden sowie bereits gesicherten
Finanzierungsmittel der Institution bzw. des Projektes) sowie eine
Aussage darlber, ob bei einer anderen stadtischen Dienststelle
oder bei anderen Zuwendungsgeber*innen ebenfalls ein Antrag
auf Gewahrung einer Zuwendung gestellt wird.

jeweils eine Bestatigung dafir, dass weder Verbindlichkeiten
bestehen, die die vorgesehene Durchfiihrung der Ma3nahme bzw.
den Betrieb der Institution gefadhrden, noch einsetzbare
Vermogenswerte vorhanden sind, die die geplante Durchfiihrung
der MalRnahme auch ohne Beteiligung (Zuwendung) des
Kulturreferats ermdglichen wirden.
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11.2.5

11.2.6

11.2.7

11.2.10

12

12.3

12.4

gefahrden, noch einsetzbare Vermdgenswerte vorhanden sind,
die die geplante Durchfiihrung der Mal3hahme auch ohne
Beteiligung des Zuschussgebers ermdglichen wirden (die
Antragstellerin bzw. der Antragsteller hat der
zuwendungsgebenden Dienststelle auf Verlangen Einsicht in die
diesbezuglichen Unterlagen zu gewahren),

bei festangestelltem Personal der Stellenplan, aus dem die
personelle und organisatorische Konzeption ersichtlich ist
(Aufgabenbereich, Eingruppierung, Stundenlohn, wéchentliche
Arbeitszeit, Zeitraum der Beschaftigung, kalkulierte
Gesamtpersonalkosten flr die einzelnen Stellen etc.),

Anstellungsvertrage der Geschéaftsfihrung und deren

Stellvertretung,

eine Honoraraufschliisselung

eine Erklarung gemaln Ziffer 3.7.

Antragspriifung

Soweit Zuwendungen fur denselben Zweck aus verschiedenen
Einzelplanen des stadtischen Haushalts gewahrt werden sollen
bzw. verschiedene Referate der Stadtverwaltung an der
Forderung beteiligt sind, ist ein Abgleich zwischen den beteiligten
Stellen herbeizufuhren.

Der Zuwendungsgeber kann unter Anwendung der Grundsétze
des Neuen Steuerungsmodells Zielvorgaben treffen und

13.25

13.2.6

13.2.9

14

14.3

14.4

bei festangestelltem Personal der Stellenplan, aus dem der
Aufgabenbereich, Eingruppierung, Stundenlohn, wdchentliche
Arbeitszeit, Zeitraum der Beschéftigung, kalkulierte
Gesamtpersonalkosten fur die einzelnen Stellen etc. hervorgehen.

[gestrichen]

eine Honoraraufschliisselung, aus der u. a. die Tatigkeiten /
Leistungen, die Stunden- / Honorarsatze und das Gesamthonorar
hervorgehen,

eine Erklarung gemaf Ziffern 3.1.1 c) bis m) und Ziffer 3.2 e)
und f)

Antragsprifung

Soweit Zuwendungen fir denselben Zweck aus verschiedenen
Einzelplanen des stadtischen Haushalts gewahrt werden sollen
bzw. verschiedene Referate der Stadtverwaltung an der Forderung
beteiligt sind, ist bei institutionellen Zuwendungen ein Abgleich
zwischen den beteiligten Stellen herbeizufihren.

Das Kulturreferat kann Zielvorgaben treffen und Qualitatsstandards
festlegen.

(siehe Ziffer 3.1 m)
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12.5

13

14

14.1

14.2

15

15.1

Qualitatsstandards festlegen.

Bei der fachlichen Prifung des Antrags sind die Grundsatze
des Gender Mainstreaming angemessen zu bertcksichtigen.

Beschlussfassung des Stadtrats

Nach Prifung des Antrags wird der Vorgang dem Stadtrat zur
Entscheidung vorgelegt, soweit dies nach der Geschaftsordnung
erforderlich ist.

Bewilligungs- oder Ablehnungsbescheid, Zuschussvertrag

Die Entscheidung tber den Antrag wird der Antragstellerin bzw.
dem Antragsteller mitgeteilt. Dies geschieht in der Regel durch
einen schriftlichen Bescheid, der bei Ablehnung mit einer
Begriindung zu versehen ist, oder im Einzelfall durch ein

Angebot zum Abschluss eines schriftlichen Zuwendungsvertrags.

Der Bewilligungszeitraum entspricht grundsatzlich dem
Kalenderjahr.

Soweit der Férderungszweck nur durch eine mehrjahrige
Forderungszusage — unter Haushaltsvorbehalt — erreicht werden
kann, ist auch ein mehrjahriger Bewilligungszeitraum zulassig.

Auszahlung

Die Auszahlung erfolgt nach MaR3gabe der haushaltsrechtlichen
Vorgaben. Die bewilligten Mittel werden nur insoweit und nicht

15

16

16.1

16.2

17
17.1

Beschlussfassung des Stadtrats

Nach grundsatzlicher Prifung des Antrags wird der Vorgang dem
Stadtrat zur Entscheidung vorgelegt, soweit dies nach der
Geschaftsordnung erforderlich ist.

Sollte sich nach der Antragstellung bzw. nach der
Beschlussfassung des Stadtrates im Rahmen der abschlieRenden
Prifung des Antrags oder aufgrund aktualisierter Antrage oder
Wirtschaftspléane oder unterjahriger Mehrbedarfe eine begriindete
Veranderung des Zuwendungsbedarfs ergeben, kann das
Kulturreferat auch eine geringere und, soweit die Mittel im
Kulturbudget verfiigbar sind, auch eine héhere Zuwendung
bewilligen. Voraussetzung ist zudem, dass sich die Konzeption
der betroffenen Institutionen und Projekte nicht wesentlich
veréandert.

Bewilligung, Zuwendungsvereinbarung | Ablehnung

Die Entscheidung Uber den Antrag ergeht, nach abschlieRender
Prifung des Antrags, schriftlich und ist bei einer (Teil-) Ablehnung
zu begrunden.

Der Bewilligungszeitraum entspricht bei institutionellen
Forderungen grundséatzlich dem Kalenderjahr. Bei
Projektzuschiissen

orientiert sich der Bewilligungszeitraum am Projektzeitraum.
Soweit eine mehrjahrige Férderungszusage — ggf. unter
Haushaltsvorbehalt — der Erreichung des Férderungszwecks
dient, ist auch ein mehrjahriger Bewilligungszeitraum zul&ssig.

Auszahlung

Die Auszahlung erfolgt nach Mal3gabe der haushaltsrechtlichen
Vorgaben. Die bewilligten Mittel werden nur insoweit und nicht
eher zur Auszahlung angewiesen, als sie zur Erfillung des
Zuwendungszwecks notwendig sind. Eigenmittel (die im Antrag
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15.3

155

16

16.1

eher zur Auszahlung angewiesen, als sie zur Erfullung des
Zuwendungszwecks unbedingt notwendig sind. Eigenmittel oder
verfligbare sonstige Mittel sind vorrangig einzusetzen.

Eine Auszahlung erfolgt erst nach Vorliegen der
Einverstandniserklarung zum Prifungsrecht und der
Bestandskraft des Bewilligungsbescheides.

Abschlagszahlungen kénnen vor abschlieBender Entscheidung
Uiber den Antrag auf Bewilligung einer Zuwendung im Einzelfall
auf Antrag gewahrt werden.

Voraussetzungen dafir sind:

a) Forderung im Vorjahr (Weiterforderung)
b) summarische Antragsprifung und positive Prognose

c) Dringlichkeit und Erforderlichkeit des Abschlags (eine
Vorfinanzierung aus Eigen- oder Drittmitteln ist nicht mdglich)

d) im Haushalt eingestellte Mittel

Nicht abgerufene Zuwendungsbetrage verfallen mit Ablauf des
Bewilligungszeitraums. Ausnahmen davon koénnen in
begrundeten Einzelfallen durch Bescheid zugelassen werden.

Verwendungshachweis

Die Zuwendungsempfangerin bzw. der Zuwendungsempfanger
hat der zuwendungsgebenden Dienststelle bis zu dem im
Bewilligungsbescheid ausgewiesenen Termin einen
ordnungsgemalien Verwendungsnachweis auf dem Vordruck
des Zuwendungsgebers (bzw. auf identischen

17.5

18

18.1

bzw. Finanzierungsplan angegebenen) oder fur den
Zuwendungszweck verfligbare sonstige Mittel sind vorrangig
einzusetzen.

[gestrichen]

Abschlagszahlungen kénnen vor abschlieBender Entscheidung
Uber den Antrag auf Bewilligung einer Zuwendung auf Antrag
gewahrt werden.

Voraussetzungen dafir sind:

a) Forderung im Vorjahr (Weiterférderung)
b) summarische Antragsprifung und positive Prognose

c) Dringlichkeit und Erforderlichkeit des Abschlags (eine
Vorfinanzierung aus Eigen- oder Drittmitteln ist nicht mdglich)

d) im Haushalt eingestellte Mittel

Nicht abgerufene Zuwendungsbetrage verfallen mit Ablauf des
Kalenderjahres. Ausnahmen davon kénnen in begrindeten
Einzelfallen durch Bescheid zugelassen werden.

Verwendungshachweis

Die / der Zuwendungsempfanger*in hat dem Kulturreferat bis zu
dem im Bewilligungsbescheid ausgewiesenen Termin einen
ordnungsgemalfen Verwendungsnachweis auf dem Vordruck des
Kulturreferats (bzw. auf identischen Computerausdrucken)
vorzulegen. Der Verwendungsnachweis besteht aus einem
Sachbericht und einem zahlenmafigen Nachweis. Soweit
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16.2

16.3

Computerausdrucken) vorzulegen. Der Verwendungsnachweis
besteht aus einem Sachbericht und einem zahlenmafigen
Nachweis. Soweit einschlagig, sind weitere Unterlagen, z.B. ein
fortgeschriebenes Inventarverzeichnis, ein Ist-Stellenplan mit
Angabe der flr die einzelnen Stellen angefallenen
Gesamtpersonalkosten, eine Honoraraufschlisselung sowie
etwaige Geschafts-, Abschluss-, Prifungsberichte und
Veroéffentlichungen, beizuftgen.

Der Abrechnungszeitraum entspricht dem Bewilligungszeitraum.

Sachbericht

Im Sachbericht sind die bestimmungsgemafe Verwendung der
Zuwendung, die durchgefiihrten Aktivitdten und das erzielte
Ergebnis darzustellen. Die Darstellungen sind durch statistische
Angaben zu erganzen.

ZahlenmaRiger Nachweis

Im zahlenmé&Rigen Nachweis sind alle im Bewilligungszeitraum
fur den Zuwendungszweck angefallenen Einnahmen und
Ausgaben — getrennt nach institutionellen und Projekt-
(Veranstaltungs-) Einnahmen und Ausgaben — anzugeben. Es
kénnen erganzend Angaben Uber Geld- und Kontenbestande
sowie Forderungen und Verbindlichkeiten zu Beginn und Ende
des Bewilligungszeitraums angefordert werden.

Ferner kann bei der Vorlage von Gewinn- und Verlustrechnungen
eine Uberleitungsrechnung zum Verwendungsnachweis verlangt
werden.

18.2

18.3

einschlagig, sind weitere Unterlagen, z. B. ein fortgeschriebenes
Inventarverzeichnis, ein Ist-Stellenplan (siehe oben Ziffer 13.2.5)
mit Angabe der fir die einzelnen Stellen angefallenen
Gesamtpersonalkosten, eine Honoraraufschliisselung sowie
etwaige Geschéfts-, Abschluss-, Prifungsberichte und
Veroffentlichungen, beizufligen.

Der Abrechnungszeitraum muss innerhalb des
Bewilligungszeitraums liegen (siehe auch Ziffer 18.3).

Sachbericht

Im Sachbericht sind die bestimmungsgemafe Verwendung der
Zuwendung, die durchgeflihrten Aktivitdten und das erzielte
Ergebnis darzustellen. Die Darstellungen sind durch statistische
Angaben zu ergénzen. Hinsichtlich der Férdervoraussetzungen
(siehe oben Ziffern 3.1.1 und 3.1.2) sind, entsprechend den
Vorgaben des Kulturreferats, Angaben tber Projektbeteiligte und
Zielgruppen zu machen.

ZahlenmaRiger Nachweis

Im zahlenmé&Rigen Nachweis (Abrechnung) sind alle im
Bewilligungszeitraum fir den Zuwendungszweck angefallenen
Einnahmen und Ausgaben getrennt nach Sachpostionen
entsprechend der Gliederung des Kosten- und
Finanzierungsplans bzw. Wirtschaftsplans anzugeben.

Es kdnnen erganzend Angaben Uber Geld- und Kontenbestande
sowie Forderungen und Verbindlichkeiten zu Beginn und Ende
des Bewilligungszeitraums angefordert werden.

Ferner kann bei der Vorlage von Gewinn- und Verlustrechnungen
eine Uberleitungsrechnung zum Verwendungsnachweis verlangt
werden.

Weitere Aufwendungen und Erlése (z. B. Abschreibungen,
Ruckstellungen, Verbindlichkeiten, Forderungen) kénnen in den
Verwendungsnachweis aufgenommen werden, wenn dies vorab
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16.4

16.7

16.8

Inventarisierung

Das Inventarverzeichnis ist eine fortgeschriebene Auflistung aller
beweglichen Gegenstande, deren Anschaffungs- oder
Herstellungswert 150,-- € im Einzelfall Gbersteigt.

Nachtragliche Anderungen des Kosten- und Finanzierungsplans

Ermafigen sich im Bewilligungszeitraum die im Gesamtkosten-
und Gesamtfinanzierungsplan veranschlagten
zuwendungsfahigen Ausgaben und/oder erhéhen sich die
gesamten Deckungsmittel, so ermaRigt sich die Zuwendung des
Kulturreferats — soweit nicht nach diesen Zuwendungsrichtlinien
anders geregelt — bei Fehlbedarfsfinanzierung um den vollen in
Betracht kommenden Betrag und bei Anteilsfinanzierung anteilig
mit etwaigen Zuwendungen anderer Zuwendungsgeber und den
vorgesehenen Eigen- und Fremdmitteln des
Zuwendungsempfangers.

Mehreinnahmen fithren zu keiner Zuwendungsreduzierung,
soweit die Mittel fur eine Ausweitung des Kulturprogramms mit
einer vom Kulturreferat anerkannten Zielsetzung oder zur
Finanzierung unabweisbarer Zusatzkosten verwendet wurden.

Jahresiiberschuss

18.4

18.7

18.8

mit dem Kulturreferat abgesprochen und zweckmafig ist
(insbesondere, wenn bei institutionellen Zuwendungen die
Jahresabschlisse in Form einer Bilanz und Gewinn- und
Verlustrechnung erfolgen, siehe Ziffer 5.4).

Inventarisierung

Das Inventarverzeichnis ist eine fortgeschriebene Auflistung aller
beweglichen Gegenstande, deren Anschaffungs- oder
Herstellungswert die jeweils bei der Stadt gultige Wertgrenze
(Stand 01.01.2019: 800 €) im Einzelfall Gbersteigt.

Bei institutionellen Zuwendungen kdnnen auch niedrigere (z. B.
gesetzliche) Wertgrenzen fur den Anschaffungs- oder
Herstellungswert anerkannt werden.

Nachtragliche Anderungen des Kosten- und Finanzierungsplans

ErmaRigen sich im Bewilligungszeitraum die im Gesamtkosten-
und Gesamtfinanzierungsplan veranschlagten
zuwendungsfahigen Ausgaben und / oder erhdhen sich die
gesamten Deckungsmittel, so ermaRigt sich die Zuwendung des
Kulturreferats — soweit nicht nach diesen Zuwendungsrichtlinien
anders geregelt — bei Fehlbedarfsfinanzierung um den vollen in
Betracht kommenden Betrag und bei Anteilsfinanzierung anteilig
mit etwaigen Zuwendungen anderer Zuwendungsgeber*innen
und den vorgesehenen Eigen- und Fremdmitteln der / des
Zuwendungsempfangers*in.

Mehreinnahmen fiihren zu keiner Zuwendungsreduzierung,
soweit die Mittel fiir eine im Verwendungsnachweis gesondert
dargestellte Ausweitung des Kulturprogramms mit einer vom
Kulturreferat anerkannten Zielsetzung oder zur Finanzierung
unabweisbarer vom Kulturreferat anerkannter Zusatzkosten
verwendet wurden.

Jahresuiberschuss

a) Weist der Verwendungsnachweis einen Uberschuss der




Seite 22 von 26

Stadtratspflichtige Zuwendungen:

Weist der Verwendungsnachweis einen Uberschuss der
Gesamteinnahmen Uber die Gesamtausgaben auf, so ist dieser
grundsatzlich zurtickzufordern. Bei einer Weiterférderung werden
Betrage bis zu einer Hohe von 7 % des jahrlichen
Gesamtausgabevolumens (ohne einbehaltene Zuwendungsanteile
z.B. Mieten und Mietnebenkosten) belassen. Die belassenen Mittel
sind jeweils als Einnahmen in den Antrag bzw.
Verwendungsnachweis des Folgejahres zu (ibernehmen und im
Rahmen des Zuwendungszwecks zu verwenden.

In begrundeten Ausnahmeféllen kann die Belassung der
Uberschiisse auch auf weniger als 7 % des jahrlichen
Gesamtausgabevolumens (ohne einbehaltene Zuwendungsanteile
z.B. Mieten und Mietnebenkosten) festgelegt werden.

Bei hoheren Uberschussbetragen werden Rickforderungen oder
ggf. zweckgebundene Belassungen der Uberschiisse im Einzelfall
gepruft und dartiber auf dem Verwaltungsweg entschieden.

Sonstige Zuwendungen:

Weist der Verwendungsnachweis einen Uberschuss der
Gesamteinnahmen Uber die Gesamtausgaben auf, so ist dieser
grundsatzlich zuriickzufordern. Bei einer Weiterférderung werden
Betrdge bis 100 € belassen; die belassenen Mittel sind als
Einnahmen in den Antrag bzw. Verwendungsnachweis des
Folgejahres zu tibernehmen. Bei htheren Uberschussbetragen
werden Ruckforderungen oder ggf. zweckgebundene Belassungen
im Einzelfall geprift und dartiber auf dem Verwaltungsweg
entschieden.

b)

c)

d)

Gesamteinnahmen Uber die Gesamtausgaben auf, so ist
dieser grundsatzlich zurlickzufordern, soweit in diesen
Richtlinien nichts Abweichendes geregelt ist.

Belassung von Uberschiissen bei mehrjahrigen Férderungen:
Im Falle einer Weiterférderung werden Betrage bis zu einer
Hohe von 7 % des jahrlichen Gesamtausgabevolumens
(ohne einbehaltene Zuwendungsanteile, z. B. Mieten und
Mietnebenkosten) belassen. Die belassenen Mittel sind
jeweils als Einnahmen soweit mdglich in den Antrag des
Folgejahres und zwingend in den Verwendungsnachweis des
Folgejahres zu tibernehmen sowie im Rahmen des
Zuwendungszwecks zu verwenden.

In begriindeten Fallen kann die Belassung der Uberschiisse
auch auf weniger als 7 % des jahrlichen
Gesamtausgabevolumens (ohne einbehaltene
Zuwendungsanteile, z. B. Mieten und Mietnebenkosten)
festgelegt werden.

Zweckgebundene Ansparungen bei mehrjahrigen
Forderungen:

Bei Uberschiissen, die tiber die Regelung in Buchstabe b)
hinausgehen, kann die / der Zuwendungsempfanger*in im
Falle einer Weiterforderung eine zweckgebundene
Belassung im Rahmen des Zuwendungszwecks beantragen.
Diese werden im Einzelfall geprift und durch das
Kulturreferat auf dem Verwaltungsweg entschieden.
Genehmigte Ansparungen sind in den
Verwendungsnhachweisen und ggf. in den
Zuwendungsantragen des jeweiligen Folgejahres transparent
(mit Angabe des Ansparungszwecks und des
voraussichtlichen Verwendungszeitpunkts) darzustellen.

Im Falle einer Weiterférderung kénnen Jahrestiberschiisse
auch zur Deckung von Defiziten aus geforderten Vorjahren
belassen werden. Die Entscheidung dariber erfolgt durch
das Kulturreferat auf dem Verwaltungsweg.
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16.8a

16.9

16.9a

Jahresiiberschuss bei Pilotanwendern

Weist der Verwendungsnachweis einen Uberschuss der
Gesamteinnahmen Uber die Gesamtausgaben auf, so ist dieser
grundsétzlich zurtickzufordern. Betrage bis einer Héhe von 7 %
des Gesamtausgabevolumens (ohne Mietanteil) werden belassen.
Als Basis gilt jeweils das Gesamtausgabevolumen des letzten
Verwendungshachweises vor Beginn des 3-jahrigen Férderungs-
zeitraumes. Die belassenen Mittel sind jeweils als Einnahmen in
den Antrag bzw. Verwendungsnachweis des Folgejahres zu
ubernehmen. Bei héheren Uberschissen wird die Rickforderung
im Einzelfall geprift und dariiber auf dem Verwaltungsweg
entschieden.

Ruckstellungen und Rucklagen

Im Einzelfall — insbesondere bei institutioneller Férderung —
kénnen auf begrindeten Antrag und mit schriftlicher Zustimmung
des Zuwendungsgebers Mittel fiir konkret definierte Ausgaben
ins folgende Haushaltsjahr Gbertragen werden (zweckgebundene
Ruckstellungen und Rucklagen).

Die Entscheidung Uber die Genehmigung von zweckgebundenen
Ruckstellungen und Rucklagen erfolgt jeweils im Einzelfall auf
dem Verwaltungsweg.

Zweckgebundene Ansparungen bei Pilotanwendern

Die Pilotanwender kdnnen innerhalb des Forderungszeitraums
von drei Jahren zweckgebundene Ansparungen bis zu einem
Betrag von insgesamt 15 % des Gesamtausgabevolumens (ohne
Mietanteil) bilden und tber das Kalenderjahr hinaus ins Folgejahr
Ubertragen. Als Basis gilt jeweils das Gesamtausgabevolumen
des letzten Verwendungsnachweises vor Beginn des 3-jahrigen
Forderungszeitraumes.

Die Ansparungen sind in den Verwendungsnachweisen und ggf.
in den Zuwendungsantragen des jeweiligen Folgejahres
transparent (mit Angabe des Ansparungszwecks und des
voraussichtlichen Verwendungszeitpunkts) darzustellen.

Die Ansparungen sind im Rahmen des Zuwendungszwecks zu

18.9

[gestrichen, bzw. ersetzt durch 18.8 a.]

Ruckstellungen und Ricklagen

Ruckstellungen und Rucklagen kénnen anerkannt werden, wenn
sie fur ein wirtschaftliches Handeln der / des
Zuwendungsempfangers*in erforderlich sind. Dazu gehort zum
Beispiel, die Sicherung der Liquiditat und des Bestands der
Institution sowie die Absicherung von strukturellen
Ergebnisschwankungen.

Die Entscheidung Uber die Genehmigung von zweckgebundenen
Ruckstellungen und Ricklagen erfolgt jeweils im Einzelfall durch
das Kulturreferat auf dem Verwaltungsweg.

[gestrichen, bzw. ersetzt durch 18.8 b]
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16.10

17

17.2

verwenden. Fur Ansparungen die Uber den Betrag von 15 % des
Gesamtausgabevolumens hinaus gehen, sind ein begriindeter
Antrag des Pilotanwenders und eine schriftliche Zustimmung des
Zuwendungsgebers erforderlich.

Vereinfachtes Priufungsverfahren

Bei der Festbetragsfinanzierung beschrankt sich die Prifung des
Verwendungsnachweises darauf, ob die bewilligten Mittel fir den
im Bescheid festgelegten Zweck verwendet wurden und ob der
Zuwendungsbetrag hierfur ausgeschopft wurde. Soweit dies
nicht der Fall ist und sich hieraus ein Uberschuss ergibt, wird
nach Ziffer 16.8 verfahren. Im Ubrigen finden die Ziffern 16.7 bis
16.9 grundsétzlich keine Anwendung.

Teil Ill: Erganzende Verfahrensregelungen

Aufhebung des Bewilligungsbescheides

Gemal Art. 49 Abs. 2 a BayVwVfG kann ein
Bewilligungsbescheid widerrufen werden, wenn die Zuwendung
nicht, nicht alsbald nach der Erbringung oder nicht mehr fir den in
dem Verwaltungsakt bestimmten Zweck verwendet wird und/oder
wenn mit der Bewilligung eine Auflage verbunden ist und die
Zuwendungsempfangerin bzw. der Zuwendungsempfanger diese
nicht oder nicht innerhalb einer ihr bzw. ihm gesetzten Frist erfllt
hat.

Unter anderem kénnen Widerrufsauflagen in den Bescheid
aufgenommen werden fir den Fall, dass

a) die Voraussetzungen fir die Forderung ganz oder teilweise
weggefallen sind oder sich die fir die Bewilligung
mafdgeblichen Umstande andern bzw. geandert haben,

a) die Zuwendung nicht entsprechend den Grundsatzen der
Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit eingesetzt worden ist,

a) die Zuwendung durch unrichtige oder unvollstdndige Angaben
erwirkt wurde,

18.10

19

19.2

Vereinfachtes Prifungsverfahren

Bei der Festbetragsfinanzierung beschrankt sich die Prifung des
Verwendungsnachweises darauf, ob die bewilligten Mittel fir den
im Bescheid festgelegten Zweck verwendet wurden und ob der
Zuwendungsbetrag hierfir ausgeschopft wurde. Soweit dies nicht
der Fall ist und sich hieraus ein Uberschuss ergibt, wird nach Ziffer
18.8 verfahren. Im Ubrigen finden die Ziffern 18.7 bis 18.9
grundsatzlich keine Anwendung.

Teil 1ll: Erganzende Verfahrensregelungen

Aufhebung der Bewilligung

Gemal Art. 49 Abs. 2 a BayVwVIG kann ein Bewilligungsbescheid
widerrufen werden, wenn die Zuwendung nicht, nicht alsbald nach
der Erbringung oder nicht mehr fur den in dem Verwaltungsakt
bestimmten Zweck verwendet wird und / oder wenn mit der
Bewilligung eine Auflage verbunden ist und die / der
Zuwendungsempfanger*in diese nicht oder nicht innerhalb einer
ihr bzw. ihm gesetzten Frist erfillt hat.

Ein Widerrufsvorbehalt kann insbesondere auch fir den Fall in die
Bewilligung aufgenommen werden, dass

a) die Mittel nicht, nicht mehr oder nur teilweise fur den im
Bewilligungsbescheid ausgewiesenen Zweck verwendet
worden sind.

b) die allgemeinen und wirtschaftlichen Voraussetzungen fir die
Forderung (vgl. Ziffer 3) ganz oder teilweise weggefallen sind
oder sich die fur die Bewilligung maf3geblichen Umstande
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19

a) sich Abweichungen von dem im Antrag angegebenen Umfang
des Projekts oder der Veranstaltung ergeben,

a) sich der Beginn der MalZnahme wesentlich verschiebt,

a) sich wesentliche Anderungen in der Kosten- und
Finanzstruktur ergeben (z.B. ErmaRigung der Gesamtkosten
oder Erhdhung der Eigenmittel/Einnahmen),

a) ein Insolvenz- oder Vergleichsverfahren droht, beantragt oder
eroffnet wird.

Riickzahlung der Zuwendung

Die Zuwendung ist von der Zuwendungsempfangerin bzw. dem
Zuwendungsempfanger zuriickzuzahlen, soweit der
Bewilligungbescheid aufgehoben wird. Die Riickzahlung hat nach
Ruckforderungsbescheid sowie nach Rechnungsstellung der
StadtkassMinchen zu erfolgen, soweit nicht bei Fortsetzung des
Zuwendungsverfahrens eine Verrechnung erfolgt.

Verfiigungsbefugnis liber bewegliche Gegenstidnde

Werden zur Erfullung des Verwendungszweckes beschaffte
Gegenstande nicht oder nicht mehr zweckentsprechend
verwendet, kann der Zuwendungsgeber wahlweise unter
Abwaégung der Interessenlagen der Landeshauptstadt Miinchen
und der Zuwendungsempfangerin bzw. des
Zuwendungsempfangers

a) die Abgeltung des Zeitwertes,

b) die VerauRRerung und Rickzahlung des Verkaufserldses oder
c) die Ubereignung an die Stadt oder einen Dritten

verlangen.

20

21

andern bzw. geéandert haben,

c) mit der Bewilligung verbundene Nebenbestimmungen nicht
oder nicht innerhalb einer angemessenen, vom Kulturreferat
im Einzelfall zu bestimmenden Frist erfiillt werden;

d) die Zuwendung durch unrichtige oder unvollstandige Angaben
erwirkt wurde,

e) sich Abweichungen von dem im Antrag angegebenen Umfang
des Projekts oder der Veranstaltung bzw. der geférderten
Institution ergeben,

f) sich der Beginn des Projekts bzw. der MaRnahme, wesentlich
verschiebt,

g) sich wesentliche Anderungen in der Kosten- und
Finanzstruktur ergeben (z. B. Ermé&Rigung der Gesamtkosten
oder Erh6hung der Eigenmittel/Einnahmen)

h) ein Insolvenz- oder Vergleichsverfahren droht, beantragt oder
eroffnet wird.

Rickzahlung der Zuwendung

Die Zuwendung ist von der / dem Zuwendungsempfanger*in nach
Maf3gabe der jeweils einschléagigen gesetzlichen Bestimmungen
zu erstatten.

Verfiigungsbefugnis liber bewegliche Gegenstidnde

Werden zur Erfullung des Zuwendungszweckes beschaffte
Gegenstande nicht oder nicht mehr zweckentsprechend
verwendet, kann das Kulturreferat wahlweise unter Abwagung der
Interessenlagen des Kulturreferats und der / des
Zuwendungsempfangers*in

a) die Abgeltung des Zeitwertes,
b) die Verauf3erung und Riickzahlung des Verkaufserléses oder
c) die Ubereignung an die Stadt oder einen Dritten
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20

In-Kraft-Treten

Diese Richtlinien in der vorliegenden Fassung treten am
01.01.2013 in Kraft. Gleichzeitig tritt die in der Sitzung des
Stadtrats vom 26.11.2008 beschlossene Fassung dieser
Richtlinien aul3er Kratft.

22

verlangen.
In-Kraft-Treten

Diese Richtlinien in der vorliegenden Fassung treten am
01.01.2022 in Kraft. Gleichzeitig tritt die in der Sitzung des
Stadtrats vom 28.11.2012 beschlossene Fassung dieser
Richtlinien auf3er Kratft.

____ = Allgemeine Aktualisierungen

= Anderungen aufgrund der Mindestanforderungen fur
Zuwendungsrichtlinien der Landeshauptstadt Minchen




