
Jahreskurzbericht für das Förderjahr 2023             
zum Antrag auf KiTZ-Fördermittel  – Förderzeitraum 2023

I. Träger- und Einrichtungsdaten

Name Träger*in

Name Trägervertretung

Telefon

E-Mail

Adresse der Einrichtung

Einrichtungsnummer

Art der Einrichtung Kinderkrippe 
(KK) □

Kindergarten
(KiGa) □

Haus für Kinder 
(HfK) □

Hort 
(Ho) □

Plätze lt. Betriebserlaubnis KK    ______
KiGa ______
Ho    ______

Anzahl „Standortkinder“ KK    ______
KiGa ______
Ho    ______

Anzahl der Kinder, die am 
Vorkurs Deutsch 240 
teilnehmen
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Interne Vermerke der GsT-Zuschuss:



Jahreskurzbericht KiTZ-Förderung

1 Einsatz der KiTZ-Fachkraft

1.1. Umsetzung der beschriebenen Arbeitspakete aus dem Antrag / Jahreskurzbericht

Arbeitspaket 1 lt. Antrag:
Arbeitspaket umgesetzt: ja □ nein □ 
Prozentualer Anteil der Arbeitszeit:
Freitext: 200 Zeichen
Beschreibung der Umsetzung der Arbeitspakete (z.B. Öffentlichkeitsarbeit, Vernetzung und Kooperation, Planung, Steuerung und 
Weiterentwicklung von Angeboten, Projekten und Maßnahmen, Evaluation / Anpassung an Arbeitsplatzbeschreibung erfolgt noch)

Arbeitspaket 2 lt. Antrag:
Arbeitspaket umgesetzt: ja □ nein □ 
Prozentualer Anteil der Arbeitszeit:
Freitext: 200 Zeichen
Beschreibung der Umsetzung der Arbeitspakete (z.B. Öffentlichkeitsarbeit, Vernetzung und Kooperation, Planung, Steuerung und 
Weiterentwicklung von Angeboten, Projekten und Maßnahmen, Evaluation / Anpassung an Arbeitsplatzbeschreibung erfolgt noch)

Arbeitspaket 3 lt. Antrag:
Arbeitspaket umgesetzt: ja □ nein □ 
Prozentualer Anteil der Arbeitszeit:
Freitext: 200 Zeichen
Beschreibung der Umsetzung der Arbeitspakete (z.B. Öffentlichkeitsarbeit, Vernetzung und Kooperation, Planung, Steuerung und 
Weiterentwicklung von Angeboten, Projekten und Maßnahmen, Evaluation / Anpassung an Arbeitsplatzbeschreibung erfolgt noch)

Arbeitspaket 4 lt. Antrag:
Arbeitspaket umgesetzt: ja □ nein □ 
Prozentualer Anteil der Arbeitszeit:
Freitext: 200 Zeichen
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Beschreibung der Umsetzung der Arbeitspakete (z.B. Öffentlichkeitsarbeit, Vernetzung und Kooperation, Planung, Steuerung und 
Weiterentwicklung von Angeboten, Projekten und Maßnahmen, Evaluation / Anpassung an Arbeitsplatzbeschreibung erfolgt noch)

Arbeitspaket 5 lt. Antrag:
Arbeitspaket umgesetzt: ja □ nein □ 
Prozentualer Anteil der Arbeitszeit:
Freitext: 200 Zeichen
Beschreibung der Umsetzung der Arbeitspakete (z.B. Öffentlichkeitsarbeit, Vernetzung und Kooperation, Planung, Steuerung und 
Weiterentwicklung von Angeboten, Projekten und Maßnahmen, Evaluation / Anpassung an Arbeitsplatzbeschreibung erfolgt noch)

2. Umsetzung der profilbildenen Angebote aus den Basiskriterien KiTZ:

Anmerkung: Es müssen mindestens sechs Angebote aus den profilbildenen Angeboten abgebildet werden, dabei können Angebote 
auch so konzipiert werden, dass zwei Angebotsformen abgedeckt werden.(z.B. Angebote im Bereich der Nummer 12 spezifische 
individuelle Förderangebote können gut gekoppelt werden mit Angeboten aus Nummer 3. Übergang in die Schule, oder im Elterncafe 
wird nebenbei eine Krabbelgruppe angeboten etc) es sind dann insgesamt keine 6 Angebote zu beschreiben sondern entsprechend 
weniger.

Nummer des Projekts/Angebots
(bitte befüllen Sie für jedes Projekt/Maßnahme eine eigene 
Vorlage)

Projektname/ 
Titel der Maßnahme/Jahresziel

Förderbereiche:
Profilbildendes Angebot mit dem 
Förderschwerpunkt: (Nummer aus 
Basiskriterien KiTZ eintragen)
Welche Basiskriterien werden bei der 
Umsetzung berücksichtigt:

Das Projekt/Maßnahme entspricht der □ Anlage zum Antrag vom xy
□ Änderungsanzeige vom _______________________
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Das Projekt/Maßnahme wurde durchgeführt □ Ja, weiter mit Zielerreichung Punkt 2.1ff
□ Nein, weiter mit Begründung Punkt 2.2

2.1 Zielerreichung

Durchführung / Evaluation des
Angebots

Kurze Begründung bei Abweichung zur Planung

Projektstart, Laufzeit/Dauer

Häufigkeit:
1 = mehrmals in der Woche
2 = wöchentlich
2 = monatlich
4 = einmalig

Beteiligte

Kooperation

Zielgruppe (Anzahl der 
erreichten Kinder/ Projekt-TN*innen)
□ Kinder aus dem Sozialraum 
ohne Betreuungsplatz
□ Erwachsene (Eltern, andere Bezugs-
personen) aus dem Sozialraum
□ Kinder aus der Einrichtung

4



□ Erwachsene aus der Einrichtung

Vermittlung Kita-Platz oder andere 
Betreuungsform:

Bedarf der durch das Angebot gedeckt wurde

Ziele Erreicht: Änderungen zur Planung

Sachkosten für das Angebot:

2.1 Begründung, wenn Projekt/Maßnahme nicht durchgeführt wurde (max. 200 Zeichen)

3. Umsetzung der profilbildenen Angebote aus den Basiskriterien KiTZ:
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Nummer des Projekts/Angebots
(bitte befüllen Sie für jedes Projekt/Maßnahme eine eigene 
Vorlage)

Projektname/ 
Titel der Maßnahme/Jahresziel

Förderbereiche:
Profilbildendes Angebot mit dem 
Förderschwerpunkt: (Nummer aus 
Basiskriterien KiTZ eintragen)
Welche Basiskriterien werden bei der 
Umsetzung berücksichtigt:

Das Projekt/Maßnahme entspricht der □ Anlage zum Antrag vom xy
□ Änderungsanzeige vom _______________________

Das Projekt/Maßnahme wurde durchgeführt □ Ja, weiter mit Zielerreichung Punkt 3.1 ff
□ Nein, weiter mit Begründung Punkt 3.2.1

3.1 Zielerreichung

Durchführung / Evaluation des
Angebots

Kurze Begründung bei Abweichung zur Planung

Projektstart, Laufzeit/Dauer

Häufigkeit:
1 = mehrmals in der Woche
2 = wöchentlich
2 = monatlich
4 = einmalig

Beteiligte
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Kooperation

Zielgruppe (Anzahl der 
erreichten Kinder/ Projekt-TN*innen)
□ Kinder aus dem Sozialraum 
ohne Betreuungsplatz
□ Erwachsene (Eltern, andere Bezugs-
personen) aus dem Sozialraum
□ Kinder aus der Einrichtung

□ Erwachsene aus der Einrichtung

Vermittlung Kita-Platz oder andere 
Betreuungsform:

Bedarf der durch das Angebot gedeckt wurde

Ziele Erreicht: Änderungen zur Planung

Sachkosten für das Angebot:
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3.2 Begründung, wenn Projekt/Maßnahme nicht durchgeführt wurde (max. 200 Zeichen)

4. Umsetzung der profilbildenen Angebote aus den Basiskriterien KiTZ:

Nummer des Projekts/Angebots
(bitte befüllen Sie für jedes Projekt/Maßnahme eine eigene 
Vorlage)

Projektname/ 
Titel der Maßnahme/Jahresziel

Förderbereiche:
Profilbildendes Angebot mit dem 
Förderschwerpunkt: (Nummer aus 
Basiskriterien KiTZ eintragen)
Welche Basiskriterien werden bei der 
Umsetzung berücksichtigt:

Das Projekt/Maßnahme entspricht der □ Anlage zum Antrag vom xy
□ Änderungsanzeige vom _______________________

Das Projekt/Maßnahme wurde durchgeführt □ Ja, weiter mit Zielerreichung Punkt 4.1 ff
□ Nein, weiter mit Begründung Punkt 4.2

4.1 Zielerreichung
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Durchführung / Evaluation des
Angebots

Kurze Begründung bei Abweichung zur Planung

Projektstart, Laufzeit/Dauer

Häufigkeit:
1 = mehrmals in der Woche
2 = wöchentlich
2 = monatlich
4 = einmalig

Beteiligte

Kooperation

Zielgruppe (Anzahl der 
erreichten Kinder/ Projekt-TN*innen)
□ Kinder aus dem Sozialraum 
ohne Betreuungsplatz
□ Erwachsene (Eltern, andere Bezugs-
personen) aus dem Sozialraum
□ Kinder aus der Einrichtung

□ Erwachsene aus der Einrichtung

Vermittlung Kita-Platz oder andere 
Betreuungsform:
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Bedarf der durch das Angebot gedeckt wurde

Ziele Erreicht: Änderungen zur Planung

Sachkosten für das Angebot:

4.2 Begründung, wenn Projekt/Maßnahme nicht durchgeführt wurde (max. 200 Zeichen)

5 Umsetzung der profilbildenen Angebote aus den Basiskriterien KiTZ:

Nummer des Projekts/Angebots
(bitte befüllen Sie für jedes Projekt/Maßnahme eine eigene 
Vorlage)

Projektname/ 
Titel der Maßnahme/Jahresziel

Förderbereiche:
Profilbildendes Angebot mit dem 
Förderschwerpunkt: (Nummer aus 
Basiskriterien KiTZ eintragen)
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Welche Basiskriterien werden bei der 
Umsetzung berücksichtigt:

Das Projekt/Maßnahme entspricht der □ Anlage zum Antrag vom xy
□ Änderungsanzeige vom _______________________

Das Projekt/Maßnahme wurde durchgeführt □ Ja, weiter mit Zielerreichung Punkt 5.1 ff
□ Nein, weiter mit Begründung Punkt 5.2

5.1 Zielerreichung

Durchführung / Evaluation des
Angebots

Kurze Begründung bei Abweichung zur Planung

Projektstart, Laufzeit/Dauer

Häufigkeit:
1 = mehrmals in der Woche
2 = wöchentlich
2 = monatlich
4 = einmalig

Beteiligte

Kooperation

Zielgruppe (Anzahl der 
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erreichten Kinder/ Projekt-TN*innen)
□ Kinder aus dem Sozialraum 
ohne Betreuungsplatz
□ Erwachsene (Eltern, andere Bezugs-
personen) aus dem Sozialraum
□ Kinder aus der Einrichtung

□ Erwachsene aus der Einrichtung

Vermittlung Kita-Platz oder andere 
Betreuungsform:

Bedarf der durch das Angebot gedeckt wurde

Ziele Erreicht: Änderungen zur Planung

Sachkosten für das Angebot:

5.2 Begründung, wenn Projekt/Maßnahme nicht durchgeführt wurde (max. 200 Zeichen)
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6. Umsetzung der profilbildenen Angebote aus den Basiskriterien KiTZ:

Nummer des Projekts/Angebots
(bitte befüllen Sie für jedes Projekt/Maßnahme eine eigene 
Vorlage)

Projektname/ 
Titel der Maßnahme/Jahresziel

Förderbereiche:
Profilbildendes Angebot mit dem 
Förderschwerpunkt: (Nummer aus 
Basiskriterien KiTZ eintragen)
Welche Basiskriterien werden bei der 
Umsetzung berücksichtigt:

Das Projekt/Maßnahme entspricht der □ Anlage zum Antrag vom xy
□ Änderungsanzeige vom _______________________

Das Projekt/Maßnahme wurde durchgeführt □ Ja, weiter mit Zielerreichung Punkt 6.1 ff
□ Nein, weiter mit Begründung Punkt 6.2

6.1 Zielerreichung

Durchführung / Evaluation des
Angebots

Kurze Begründung bei Abweichung zur Planung

Projektstart, Laufzeit/Dauer

Häufigkeit:
1 = mehrmals in der Woche
2 = wöchentlich
2 = monatlich
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4 = einmalig

Beteiligte

Kooperation

Zielgruppe (Anzahl der 
erreichten Kinder/ Projekt-TN*innen)
□ Kinder aus dem Sozialraum 
ohne Betreuungsplatz
□ Erwachsene (Eltern, andere Bezugs-
personen) aus dem Sozialraum
□ Kinder aus der Einrichtung

□ Erwachsene aus der Einrichtung

Vermittlung Kita-Platz oder andere 
Betreuungsform:

Bedarf der durch das Angebot gedeckt wurde

Ziele Erreicht: Änderungen zur Planung
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Sachkosten für das Angebot:

6.2 Begründung, wenn Projekt/Maßnahme nicht durchgeführt wurde (max. 200 Zeichen)

7. Umsetzung der profilbildenen Angebote aus den Basiskriterien KiTZ:

Nummer des Projekts/Angebots
(bitte befüllen Sie für jedes Projekt/Maßnahme eine eigene 
Vorlage)

Projektname/ 
Titel der Maßnahme/Jahresziel

Förderbereiche:
Profilbildendes Angebot mit dem 
Förderschwerpunkt: (Nummer aus 
Basiskriterien KiTZ eintragen)
Welche Basiskriterien werden bei der 
Umsetzung berücksichtigt:

Das Projekt/Maßnahme entspricht der □ Anlage zum Antrag vom xy
□ Änderungsanzeige vom _______________________

Das Projekt/Maßnahme wurde durchgeführt □ Ja, weiter mit Zielerreichung Punkt 7.1 ff
□ Nein, weiter mit Begründung Punkt 7.2

7.1 Zielerreichung
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Durchführung / Evaluation des
Angebots

Kurze Begründung bei Abweichung zur Planung

Projektstart, Laufzeit/Dauer

Häufigkeit:
1 = mehrmals in der Woche
2 = wöchentlich
2 = monatlich
4 = einmalig

Beteiligte

Kooperation

Zielgruppe (Anzahl der 
erreichten Kinder/ Projekt-TN*innen)
□ Kinder aus dem Sozialraum 
ohne Betreuungsplatz
□ Erwachsene (Eltern, andere Bezugs-
personen) aus dem Sozialraum
□ Kinder aus der Einrichtung

□ Erwachsene aus der Einrichtung

Vermittlung Kita-Platz oder andere 
Betreuungsform:
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Bedarf der durch das Angebot gedeckt wurde

Ziele Erreicht: Änderungen zur Planung

Sachkosten für das Angebot:

7.2Begründung, wenn Projekt/Maßnahme nicht durchgeführt wurde (max. 200 Zeichen)

________________________________________________________
Ort, Datum, Unterschrift Trägervertretung               Name in Druckbuchstaben

Interne Vermerke der Verwaltung zur Beurteilung des Jahreskurzberichts
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Profilbildes
Angebot

Projekt-
nummer

Projektname KiTZ Basiskriterien wurden
berücksichtigt / Angebot entspricht den

profilbildenen Angeboten aus den
Basiskriterien

Ziele des Angebots wurden umgesetzt, 
Zielgruppe wurde erreicht, etc

ja nein ja Nein

Nr. 1 □ □ Angebot ist nicht geeignet für
die Zielgruppe
□ Angebot ist im Regelangebot 
der Kita oder im Standortfaktor 
zu  verankern

□ □ Projekt wurde begründet nicht 
umgesetzt
□ Änderungsanzeige wurde 
gestellt

Nr.2 □ □ Angebot ist nicht geeignet für
die Zielgruppe
□ Angebot ist im Regelangebot 
der Kita oder im Standortfaktor 
zu  verankern

□ □ Projekt wurde begründet nicht 
umgesetzt
□ Änderungsanzeige wurde 
gestellt

Nr. 3 □ □ Angebot ist nicht geeignet für
die Zielgruppe
□ Angebot ist im Regelangebot 
der Kita oder im Standortfaktor 
zu  verankern

□ □ Projekt wurde begründet nicht 
umgesetzt
□ Änderungsanzeige wurde 
gestellt

Nr. 4 □ □ Angebot ist nicht geeignet für
die Zielgruppe
□ Angebot ist im Regelangebot 
der Kita oder im Standortfaktor 
zu  verankern

□ □ Projekt wurde begründet nicht 
umgesetzt
□ Änderungsanzeige wurde 
gestellt

Nr. 5 □ □ Angebot ist nicht geeignet für
die Zielgruppe
□ Angebot ist im Regelangebot 
der Kita oder im Standortfaktor 
zu  verankern

□ □ Projekt wurde begründet nicht 
umgesetzt
□ Änderungsanzeige wurde 
gestellt
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Nr. 6 □ □

Nr. 7 □ □

Nr. 8 □ □

Prüfung der Arbeitspakete der KiTZ Fachkraft

Arbeitspaket Arbeitsbereich Arbeitspaket berücksichtigt die aktuelle
Stellenbeschreibung vom xy

Arbeitspaket der KiTZ FK wurde umgesetzt

ja nein ja Nein

Nr. 1 □ □ Aufgabe ist nicht in der 
Stellenbeschreibung verankert
□ Der prozentuale Anteil ist 
proportional zur 
Arbeitsplatzbeschreibung zu 
hoch/niedrig

□ □ Plausible Begründung für die 
Abweichung zur Planung liegt vor
□ Änderungsanzeige wurde 
gestellt 

Nr.2 □ □ Aufgabe ist nicht in der 
Stellenbeschreibung verankert
□ Der prozentuale Anteil ist 
proportional zur 
Arbeitsplatzbeschreibung zu 
hoch/niedrig

□ □ Plausible Begründung für die 
Abweichung zur Planung liegt vor
□ Änderungsanzeige wurde 
gestellt 

Nr. 3 □ □ Aufgabe ist nicht in der 
Stellenbeschreibung verankert
□ Der prozentuale Anteil ist 
proportional zur 
Arbeitsplatzbeschreibung zu 
hoch/niedrig

□ □ Plausible Begründung für die 
Abweichung zur Planung liegt vor
□ Änderungsanzeige wurde 
gestellt 

Nr. 4 □ □ Aufgabe ist nicht in der 
Stellenbeschreibung verankert
□ Der prozentuale Anteil ist 

□ □ Plausible Begründung für die 
Abweichung zur Planung liegt vor
□ Änderungsanzeige wurde 
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proportional zur 
Arbeitsplatzbeschreibung zu 
hoch/niedrig

gestellt 

Nr. 5 □ □ Aufgabe ist nicht in der 
Stellenbeschreibung verankert
□ Der prozentuale Anteil ist 
proportional zur 
Arbeitsplatzbeschreibung zu 
hoch/niedrig

□ □ Plausible Begründung für die 
Abweichung zur Planung liegt vor
□ Änderungsanzeige wurde 
gestellt 

Nr. 6 □ □

Nr. 7 □ □

Nr. 8 □ □

Die Arbeitspakete der KiTZ-FK wurden ausgeführt und erfüllen die Vorgaben
Die beschriebenen profilbildenen Maßnahmen sind ausgeführt und erfüllen die 
Vorgaben.

□ ja □ nein

Der Jahreskurzbericht erfüllt die Vorgaben □ ja □ nein, weil 

Geprüft durch KITA-FB,                                                                                               an Zuschuss weitergeleitet, am: 

                                         Datum,    Unterschrift,   Name in Druckbuchstaben
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