“Sonderdruck aus Amisblatt der Landeshauptstadt Miinchen -

Nr. 23/1993 vom 20. 8. 1993

Satzung

iiber die Aufgaben und Beniitzung
des Stadtarchivs der Landeshauptstadt Miinchen
(Stadtarchiv-Satzung)

vom 4. August 1993

Die Landeshauptstadt Miinchen erldBt aufgrund. der
Art. 23 und 24 Abs. 1 Nr. 1 der Gemeindeordnung fiir den
Freistaat Bayern (Gemeindeordnung - GO) in der Fassung
der Bekanntmachung vom 6. Januar 1993 (GVBI S. 65, BayRS
2020-1-1-I) und Art. 13 Abs. 1 des Bayerischen Archivgeset-
zes (BayArchivG) vom 22. Dezember 1989 (GVBI S. 710) fol-
gende Satzung:

~ Abschnitt I
Allgemeines

§1 }
Geltungsbereich

Diese Satzung gilt fiir die Archivierung und Beniitzung
ron Unterlagen im Stadtarchiv Miinchen.

§2
Begriffsbestimmung

(1) *Archivgut sind alle archivwiirdigen Unterlagen ein-
schlieBlich der Hilfsmittel zu ihrer Nutzung, die bei der Lan-
deshauptstadt Miinchen und bei sonstigen 6ffentlichen Stel-
len oder bei natiirlichen oder juristischen Personen des Pri-
vatrechts erwachsen sind. *Unterlagen sind vor allem Akten,
Amtsbiicher, Urkunden und andere Einzelschriftstiicke, Kar-
ten, Pline, Bild-, Film- und Tonmaterial und sonstige Daten-
trdger sowie Dateien einschliefilich der zu ihrer Auswertung
erforderlichen Programme. *Zum Archivgut gehort auch Do-
kumentationsmaterial, das vom Stadtarchiv ergénzend ge-
sammelt wird.

(2) Archivwiirdig sind Unterlagen, die fir die wissen-
schaftliche Forschung, zur Sicherung berechtigter Belange
Betroffener oder Dritter oder fir Zwecke der Gesetzgebung,
Rechtsprechung oder Verwaltung von bleibendem Wert sind.

(3) Archivierung umfaBt die Aufgabe, das Archivgut zu
erfassen, zu libernehmen, auf Dauer zu verwahren und zu si-
chemn, zu erhalten, zu erschlieBen, nutzbar zu machen und
auszuwerten.

Abschnitt IT
Aufgaben

§3
Aufgaben des Stadtarchivs

(1) 'Die Landeshauptstadt Miinchen unterhélt ein Archiv.
?Das Stadtarchiv ist die stddtische Fachdienststelle fiir alle
Fragen des stddtischen Archivwesens und der Stadtge-
schichte.

(2) 'Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, das Archivgut aller
stddtischen Amter sowie der stddtischen Eigenbetriebe und
Beteiligungsgesellschaften zu archivieren. 2Diese Aufgabe
erstreckt sich auch auf Archivgut der Rechtsvorgdnger der
Landeshauptstadt Miinchen und der Funktmnsvorganger der
in Satz 1 genannten Stellen.

(3) 'Das Stadtarchiv kann auch Archivgut sonstiger 6ffent-
licher Stellen (vgl. Art. 13 Absatz 1, 14 Absatz 1 BayArchivG)
archivieren. ’Es gilt diese Satzung, soweit Vereinbarungen
oder Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmen.

(4) 'Das Stadtarchiv kann aufgrund von Vereinbarungen
oder letztwilligen Verfiigungen auch privates Archivgut ar-
chivieren, soweit daran ein Offentliches Interesse besteht.
*Fiir dieses Archivgut gilt diese Satzung mit der MaBgabe,
dafl besondere Vereinbarungen mit Eigentiimern oder beson-
dere Festlegungen in den letztwilligen Verfligungen un-
beriihrt bleiben. *Soweit dem Betroffenen Schutzrechte ge-
geniiber der bisher speichernden Stelle zustehen, richten
sich diese nunmehr auch gegen das Stadtarchiv.

(5) 'Das Stadtarchiv berét die stddtische Verwaltung bei
der Verwaltung und Sicherung ihrer Unterlagen. *Es kann
auBerdem nichtstddtische Archiveigentiimer bei der Siche-
rung und Nutzbarmachung ihres Archivguts beraten und un-
terstiitzen, soweit daran ein stédtisches Interesse besteht.

(6) Das Stadtarchiv férdert die Eiforschung der Stadtge-
schichte.

§4
Auftragsarchivierung

'Das Stadtarchiv kann auch Unterlagen ibernehmen, de-
ren besondere Aufbewahrungsfristen noch nicht abgelaufen
sind und bei denen das Verfiigungsrecht den abgebenden
Stellen vorbehalten bleibt (Auftragsarchivierung). *Fir die
Unterlagen gelten die bisher fiir sie maigebenden Rechtsvor-
schriften. fort. *Die Verantwortung des Stadtarchivs be-
schrankt sich auf die in § 5 Absatz 1 Satz 1 bestimmten MaB-
nahmen.

§5
Verwaltung und Sicherung des Archivgutes

(1) 'Das Stadtarchiv hat die ordnungs- und sachgeméfe
dauernde Aufbewahrung und Beniitzbarkeit des Archivgutes
und seinen Schutz vor unbefugter Benilitzung oder Vernich-
tung durch geeignete technische, personelle und organisatori-
sche MaBnahmen sicherzustellen. *Das Stadtarchiv hat das
Verfligungsrecht iiber das Archivgut und ist befugt, das Ar-
chivgut nach -archivwissenschaftlichen Gesichtspunkten zu
ordnen, durch Findmittel zu erschlieien sowie Unterlagen,
deren Archivwiirdigkeit nicht mehr gegeben ist, zu vernichten.

(2) Die Verkniipfung personenbezogener Daten durch das
Stadtarchiv ist nur zuldssig, wenn schutzwiirdige Belange
Betroffener oder Dritter nicht beeintrachtigt werden.

~ Abschnitt I
Beniitzung N

§6
Beniitzungsberechtigung

‘Das im Stadtarchiv verwahrte Archivgut steht nach Ma8-
gabe dieser Satzung Behdrden, Gerichten und sonstigen of-
fentlichen Stellen, natiirlichen und juristischen Personen auf
Antrag fur die Beniitzung zur Verfiigung.

*Minderjahrige konnen zur Beniitzung zugelassen wer-
den. *Die Zustimmung des gesetzlichen Vertreters soll vorlie-
gen.



§7
Beniitzungszweck

'Das im Stadtarchiv verwahrte Archivgut kann nach MaB-
gabe dieser Satzung beniitzt werden, soweit ein berechtigtes
Interesse an der Beniitzung glaubhaft gemacht wird und
nicht Schutzfristen entgegenstehen. *Ein berechtigtes Inter-
esse ist insbesondere gegeben, wenn die Beniitzung zu amt-
lichen, wissenschaftlichen, heimatkundlichen, familienge-
schichtlichen, rechtlichen, unterrichtlichen oder publizisti-
schen Zwecken oder zur Wahrnehmung von berechtigten
persénlichen Belangen erfolgt.

§8
Beniitzungsantrag

: (1) 'Die Benﬁlzung ist beim Stadtarchiv schriftlich zu bean-
tragen. "Der Beniitzer/die Beniitzerin hat sich auszuweisen.

(2) 'Im Beniitzungsantrag sind der Name, der Vorname
und die Anschrift des Beniitzers/der Beniitzerin, gegebenen-
falls der Name und die Anschrift des Auftraggebers sowie
das Beniitzungsvorhaben, der iiberwiegende Beniitzungs-
zweck und die Art der Auswertung anzugeben. Zst der
Beniitzer/die Beniitzerin minderjdhrig, hat er/sie dies anzu-
zeigen. °Fiir jedes Beniitzungsvorhaben ist ein eigener
Beniitzungsantrag zu stellen.

(3) Der Beniitzer/die Beniitzerin hat sich zur Beachtung
der Archivsatzung zu verpflichten.

(4) Bei schriftlichen oder miindlichen Anfragen kann auf
einen schriftlichen Beniitzungsantrag verzichtet werden.

§9
Schutzfristen

(1) 'Soweit durch Rechtsvorschriiten oder nach MaBgabe
des Absatzes 2 nichts anderes bestimmt ist, bleibt Archivgut,
mit Ausnahme bereits bei ihrer Entstehung zur Verdffentli-
chung bestimmter Unterlagen, fiir die Dauer von 30 Jahren
seit seiner Entstehung von der Beniitzung ausgeschlossen.
*Archivgut, das sich auf natiirliche Personen bezieht
nen| enes t), darf erst 10 Jahre nach dem Tod
des Betroffenen beniitzt werden. ’Ist der Todestag nicht oder
nur mit unvertretbarem Aufwand festzustellen, endet die
Schutzfrist 90 Jahre nach der Geburt des Betroffenen. ‘Ar-
chivgut, das besonderen Geheimhaltungsvorschriften unter-
liegt, darf frithestens 60 Jahre nach seiner Entstehung
beniitzt werden. *Fiir Archivgut, das Rechtsvorschriften des
Bundes {iber Geheimhaltung im Sinn der §§ 8, 10 und 11 des
Bundesarchivgesetzes unterliegt, gelten die Schutzfristen des
§ 5 des Bundesarchivgesetzes. *Die Schutzfristen gelten nicht
fiir MaBnahmen nach § 5 Absatz 1 Satz 2.

(2) 'Mit Zustimmung des Oberbiirgermeisters kénnen die
Schutzfristen vom Stadtarchiv im einzelnen Beniitzungsfall
oder fiir bestimmte Archivgutgruppen verkiirzt werden,
wenn durch Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmt ist
und kein Grund zu der Annahme besteht, daf schutzwiirdige
Belange Betroffener oder Dritter entgegenstehen. ‘Bei perso-
nenbezogenem Archivgut ist eine Verkiirzung nur zuldssig,
wenn der Betroffene eingewilligt hat oder wenn die Beniit-
zung zur Erreichung des beabsichtigten wissenschaftlichen
Zwecks, zur Behebung einer bestehenden Beweisnot oder
aus sonstigen im liberwiegenden Interesse der abgebenden
Stelle oder eines Dritten liegenden Griinden unerlalich ist
und sichergestellt ist, daB schutz Belange des Betrof-
fenen oder Dritter nicht beeintrdchtigt werden. *Die Schutz-
fristen kénnen vom Stadtarchiv mit Zustimmung des Ober-
biirgermeisters um héchstens 30 Jahre verlingert werden,
wenn dies im offentlichen Interesse liegt.

(3) 'Die Beniitzung von Archivgut durch Stellen, bei de-
nen es erwachsen ist oder die es abgegeben haben, ist auch
innerhalb der Schutzfristen der Absédtze 1 und 2 zulassig.
‘Diese Schutzfristen gelten jedoch, wenn das Archivgut hitte
gesperrt werden miissen.

2

Sonderdruck aus Amtsblatt der Landeshauptstadt Miinchen - Nr. 23 /1993 vom 20. 8. 1993

(4) 'Der Antrag auf Verkiirzung von Schutziristen ist vom
Beniitzer schriftlich bei dem Stadtarchiv zu stellen. Bei per-
sonenbezogenem Archivqut nach Absatz 2 Satz 2 hat der
Beniitzer/die Beniitzerin die Einwilligung des Betroffenen
beizul n oder nachzuweisen, daBl die Beniitzung zur Er-
reichung des beabsichtigten wissenschaftlichen Zwecks, zur
Behebung einer bestehenden Beweisnot oder aus sonstigen
im diberwiegenden Interesse der abgebenden Stelle oder ei-
nes Dritten liegenden Griinden unerlaflich ist.

{5) Unterlagen nach Art. 11 Absatz 4 Satz 2 BayArchivG
diirfen bis 60 Jahre nach ihrer Entstehung nur beniitzt wer-
den, wenn die Beniitzung dem Vorteil des Betroffenen zu
dienen bestimmt ist oder der Betroffene eingewilligt hat.

§10
Beniitzungsgenehmigung

(1) 'Die Beniitzungsgenehmigung erteilt das Stadtarchiv.
*Sie gilt nur fiir das laufende und das darauffolgende Kalen-
derjahr, fir das im Beniitzungsantrag angegebene Beniit-
zungsvorhaben und fiir den angegebenen Beniitzungszweck.
!Sie kann mit Nebenbestimmungen versehen werden.

(2) Die Beniitzungsgenehmigung des Archivs ist einzu-

schrdnken oder zu versagen, soweit

a) Grund zu-der Annahme besteht, da Interessen der Bun-
desrepublik Deutschland oder eines ihrer Linder gefahr-
det wiirde,

b) Grund zu der Annahme besteht, daB schutzwiirdige Be-
lange Betroffener oder Dritter entgegenstehen,

c) Griinde des Geheimnisschutzes es 'erfordern_.

d) der Erhaltungszustand des Archivguts gefdhrdet wiirde,

e) ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen
wiirde oder

f) Vereinbarungen mit derzeitigen oder fritheren Eigentii-
mern éntgegenstehen.

(3) 'Die Beniitzungsgenehmigung des Archivs kann auch
aus anderen wichtigen Griinden eingeschréankt oder versagt
werden, insbesondere wenn

a) die Interessen der Stadt verletzt werden kénnten,

b) der Antragsteller/die Antragstellerin gegen die Archivsat-
zung verstoBen oder ihm erteilte Nebenbestimmungen
nicht eingehalten hat,

¢) das Archivgut zu amtlichen Zwecken, im Rahmen von Er-

' schlieBungsarbeiten oder wegen einer gleichzeitigen an-
derweitigen Beniitzung benétigt wird oder

d) der Benulzungszweck anderweltlg, insbesondere durch
Einsichtnahme in Druckwerke oder in Reproduktionen er-
reicht werden kann.

*Mit Riicksicht auf den Dienstbetrieb und andere Beniit-
zer/Beniitzerinnen kann die Bestellung und Vorlage von Ar-
chivstiicken je Beniitzer/Beniitzerin und je- Beniitzungstag
beschrédnkt werden.

{4) Die Benitzungsgenehmigung kann widerﬁlfen oder
zuriickgenommen werden, insbesondere wenn
a) Angaben im Beniitzungsantrag nicht oder nicht mehr zu-
treffen,

b} nachtréglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung
der Benutzung gefiihrt hétten,

¢) der Beniilzer/die Beniitzerin gegen die Archivsatzung
verstéBt oder ihm erteilte Nebenbestimmungen nicht ein-
hélt oder

d) der Beniitzer/die Beniitzerin Urheber- und Persénlich-
keitsschutzrechte sowie schutzwiirdige Belange Dritter
nicht beachtet.

(5) 'Die Beniitzung kann auch auf Teile von Archivgut,
auf anonymisierte Reproduktionen, auf die Erteilung von
Auskiinften oder auf besondere Zwecke, wie quantifizie-
rende medizinische Forschung oder statistische Auswertung,



" Sonderdruck aus Amtsblatt der Landeshauptstadt Miinchen - Nr. 23 /1993 vom 20. 8. 1993

beschrankt werden. *Als Auflagen kommen insbesondere die
Verpilichtung zur Anonymisierung von Namen bei einer Ver-
offentlichung und zur Beachtung schutzwiirdiger Belange
Betroffener oder Dritter sowie das Verbot der Weitergabe von
Abschriften an Dritte in Betracht.

(6) Im Fall einer Entscheidung aufgrund Absatz 2 Buch-
staben a und ¢ sowie Abs. 3 Buchstabe a holt das Stadtarchiv
vorher die Zustimmung des Oberbiirgermeisters ein.

(7) Wird die Beniitzung von Unterlagen nach Art. 11
Abs. 4 Satz 2 BayArchivG beantragt, so hat der Beniitzer/die
Beniitzerin die Einwilligung des Betroffenen beizubringen
oder nachzuweisen, daB die Beniitzung dem Vorteil des Be-
troffenen zu dienen bestimmt ist.

(8) Auf Art. 37 Abs. 2 Satz 2 Bayerisches Verwaltungsver-
fahrensgesetz wird hingewiesen, wonach ein miindlicher
Verwaltungsakt schriftlich zu bestétigen ist, wenn hieran ein
berechtigtes Interesse besteht und der Betroffene dies unver-
ziiglich verlangt.

§11
Beniitzung im Stadtarchiv

(1) 'Die Beniitzung erfoigt durch die Einsichtnahme in
Findmittel, Archivgut und Reproduktionen in den dafiir vor-
gesehenen Rdumen des Stadtarchivs. Dieses kann die Be-
niitzung auch durch Beantwortung von schriftlichen oder
miindlichen Anfragen, durch Abgabe von Reproduktionen
oder durch Versendung von Archivgut erméglichen.

(2) Miindliche oder schriftliche Auskiinfte kénnen sich auf
Hinweise auf einschldgiges Archivgut beschranken.

(3) Das Archivgut, die Reproduktionen, die Findmittel
und die sonstigen Hilfsmittel sind mit gré8iter Sorgfalt zu be-
handeln. Eine Anderung des Ordnungszustandes, die Ent-
fernung von Bestandteilen und die Anbringung oder Tilgung
von Vermerken sind unzuléssig. *Bei der Vorlage wertvoller
Archivalien kann dem Beniitzer/der Beniitzerin die Verwen-
dung von Bleistift vorgeschrieben werden.

(4) 'Das éigenmiichtige Entfernen von Archivgut aus den
fir die Beniitzung vorgesehenen Réumen ist untersagt. *Das
Stadtarchiv ist berechtigt, Kontrollen durchzufiihren.

(5) 'Die Verwendung von technischen Gerdten bei der
Beniitzung, wie Kamera, Schreibmaschine, Diktiergerat,
Computer oder beleuchtete Leselupe bedarf besonderer Ge-
nehmigung. “Diese kann nur erteilt werden, wenn durch die
Verwendung der Geréte weder Archivgut gefdhrdet noch der
geordnete Ablauf der Beniitzung gestort wird. *Zum Schutz
des Archivgutes ist es untersagt, in den fiir die Beniitzung
vorgesehenen Rdumen zu rauchen, zu essen und zu trinken.
‘Taschen, Mappen, Maintel und dergleichen diirfen in die
Beniitzerrdume nicht mitgenommen werden.

§ 12
Reproduktionen

(1) 'Die Anfertigung von Reproduktionen kann nur nach
MaBgabe der §§ 6 bis 10 erfolgen. Reproduktionen werden
durch das Stadtarchiv oder eine von diesem beauftragte
Stelie hergestelit.

. (2) Eine Veréffentlichung, Weitergabe oder Vervielfélti-
gung von Reproduktionen ist nur mit vorheriger Zustimmung
des Stadtarchivs zuldssig.

(3) Bei einer Veréffentlichung von Reproduktionen sind
das Stadtarchiv und die dort verwendete Archivsignatur an-
zugeben.

. §13
Versendung von Archivgut

(1) *Auf die Versendung von Archivgut zur Beniitzung
auBerhalb des Stadtarchivs besteht kein Anspruch. *Sie kann
in begriindeten- Ausnahmeféllen erfolgen, insbesondere
wenn das Archivgut zu amtlichen Zwecken bei 6ffentlichen
Stellen oder fiir Ausstellungszwecke benétigt wird. *Die Ver-
sendung kann von Auflagen abhdngig gemacht werden.

(2) Archivgut kann zu nichtamtlichen Zwecken nur an
hauptamtlich verwaltete Archive versandt werden, sofern
sich diese verpflichten, das Archivgut in den Beniitzerrau-
men unter Aufsicht nur dem Antragsteller vorzulegen, es ar-
chivfachlich einwandfrei zu verwahren, keine Reproduktio-
nen anzufertigen und das Archivgut nach Ablauf der Aus-
leihfrist zuriickzusenden.

(3) Eine Versendung von Archivgut fiir Ausstellungen ist
nur méglich, wenn sichergestellt ist, daBl das Archivgut wirk-
sam vor Verlust und Beschddigung geschiitzt wird und der
Ausstellungszweck nicht durch Reproduktionen oder Nach-
bildungen erreicht werden kann.

§14
Belegexemplar
'Von jeder Verdffentlichung, die zu einem erheblichen
Teil unter Verwendung von Archivgut des Stadtarchivs ange-
fertigt worden ist, ist diesem ein Exemplar kostenlos zu tiber-
lassen. *Entsprechendes gilt fiir die Veréffentlichung von Re-

produktionen. *Auf die Abgabe kann in Ausnahmeféllen ver-
zichtet werden.

§ 15
Inkrafttreten

(1) Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntma-
chung in Kraft.

(2) Gleichzeitig tritt die Satzung Gber die Beniitzung des
Stadtarchivs der Landeshauptstadt Miinchen vom 30. Januar
1976 (MiiABI S. 28) auBer Kraft.

" Der Stadtrat hat die Satzung am 21. Juli 1993 beschlossen.

" Miinchen, 4. August 1993

'L V. Christian Ude
Biirgermeister



